Fundusze Unia Europejska

Euro pej skie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwi

Projekt .. M(LODZI) bogaci doswiadczeniem!” wspolfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

17. ] 80/2023 [ Pracownik administracyjno-biurowy | 16dz
Zakres Zarzgdzanie korespondencja firmowsg
obowigzkow Koordynacja obiegu dokumentow
Obsluga Klienta

Biezace wsparcie administracyjne wspotpracownikow

Wymagania Znajomos$¢ podstawowych aplikacji pakietu MS Office
Umiejetnosé nawigzywania kontaktow

Samodzielnosé w podejmowaniu decyzji i wykonywaniu
powierzonych zadan

Komunikatywnos¢ i umiejetnosé pracy w zespole

Dyspozycyjnos¢ i zaangazowanie w realizacje wytyczonych celow
Usmiech wymagany bezwzglednie

Znajomos¢ j. angielskiego bedzie dodatkowym atutem

Forma Umowa o prace
zatrudnienia
Kontakt ul. Rewolucji 1905 r. nr 49 lub aplikacja przez pracuj.pl
Waznoscé do 09.07.2023

Wendy
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