STANOWISKO

PRACOWNIK BIUROWY

~ WARUNKI PRACY | PEACY

Miejsce pracy:

todz

Dane do kontaktu:

Marcin Tomczynski - 692 475 704

Zakres obowigzkdw:

* wprowadzanie dokumentéw do systemu;

e wystawianie faktur;

e rejestracja i obstuga zlecen w systemie;

® prowadzanie ewidencji faktur;

* wspdtpraca i wspomaganie dziatu sprzedazowego i zakupowego;
e obstuga korespondencii;

® monitorowanie termindw ptatnosci;

Rodzaj umowy:

umowa o prace

Wymiar etatu:

1

Zmianowosc:

1 zmiana

Liczna godzin pracy w
tygodniu/ liczba godzin pracy
W miesigcu:

40h tygodniowo

Wynagrodzenie brutto:

3000 3500 z’r

~ WYMAGANIA

 WYMAGANIA KONtECZN ,

Wyksztatcenie:

Min. srednle

Uprawnienia:

Obstuga komputera i programéw komputerowych, obstuga internetu, obstuga urzadzen

biurowych.

Inne wymagania

e punktualno$é, doktadnosc;

e znajomos¢ programow typu MS Office;
e dobra organizacja pracy;

e umiejetnos¢ pracy w zespole;

e komunikatywnosc;

. odpornosc na stres

. . ~ DANE PRACODAWCY
Pracodawca: MAKOWSKI Hurtowma chemiczna
Adres: +6dz, ul. Pomorska 181

Osoba do kontaktu:

Marcin Tomczynski

Nr telefonu/ email:

692 475 704

Wymagane dokumenty:

cv

Sposob kontaktu /

Internet - http://www.farbymakowski.pl/kariera/; telefon; olx

przekazania dokumentow:

- . ~ POZOSTALE DANE
Liczba wolnych wakatow: 1

llos¢ wakatéw dla osdb 0

niepetnoprawnych:

Data dodania: 24.06.2022

Data waznosci: 24.07.2022

ANITA DUDE
POSREDN |
PRACY




