STANOWISKO

SPECJALISTA DOSPRAW KADR | PLAC

WARUNKI PRACY | PLACY

Miejsce pracy:

6 SIERPNIA 1/3, 90-606 t6d#

Dane do kontaktu:

Anna Jach, 531951101, biuro@crede.com.pl

Zakres obowigzkow:

* zabezpieczenie wyposazenia stanowisk pracy, w tym: sporzadzanie zapotrzebowania
na materiaty biurowe, sprzet biurowy, bilety okresowe;

* samodzielna i kompleksowa obstuga kadrowo-ptacowa;

e naliczanie wynagrodzen;

® sporzadzanie i weryfikacja list ptac dla pracownikéw;

* prowadzenie ewidencji i rozliczeri absencji chorobowych, urlopdw itp.;

* sporzadzanie dokumentéw w programie ptatnik;

® sporzadzanie deklaracji PFRON, US, GUS, PIT;

e kontakty z instytucjami zewnetrznymi;

® sporzadzanie sprawozdan kadrowo-ptacowych;

Rodzaj umowy:

umowa o pracg na okres probny

Wymiar etatu:

1

Zmianowos¢:

jedna zmiana

Liczna godzin pracy w
tygodniu/ liczba godzin pracy
W miesigcu:

40 w tygodniu = 160 w miesigcu

Wynagrodzenie brutto:

od 4 700

WYMAGANIA

WYMAGANIA KONIECZNE

Wyksztatcenie:

e srednie zawodowe

Uprawnienia:

e biegta obstuga komputera — MS Office, Kadry, ptace, ZUS

Inne wymagania

* minimum 2-letnie dos$wiadczenie;

* biegta obstuga komputera, w tym obstuga pakietu MS Office;

* wiedza praktyczna z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych;
® zaangazowanie w powierzone obowigzki;

e umiejetnosé pracy w zespole;

® znajomo$¢ programu ENOVA bedzie dodatkowym atutem:;

* mile widziana znajomosc¢ jezyka niemieckiego lub angielskiego;

DANE PRACODAWCY

Pracodawca: CREDE SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWEEDZIALNO§CIA
Adres: 6 SIERPNIA 1/3, 90-606 t6dz
Osoba do kontaktu: Anna Jach
Nr telefonu/ email: 531951101
biuro@crede.com.pl
Wymagane dokumenty: cv

Sposéb kontaktu /
przekazania dokumentéw:

preferowane formy kontaktu: telefon, e - mail

POZOSTALE DANE

Liczba wolnych wakatow: 1
llos¢ wakatéw dla osab 0
niepetnoprawnych:
Data dodania: 15.06.2022
Data waznosci: 14.07.2022
ANITA DUD
POSREDNI

PRACY




