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WZOR OFERTY STAZOWEJ

- TECHNIK ADMINISTRACIT

Nazwa stanowiska | _.1poynrg pRAC BIUROWYCH
- TECHNIK RACHUNKOWOSCI
- TECHNIK ARCHIWISTA

Liczba miejsc
- 3
stazowych
URZAD GMINY ZAPOLICE

Dane stazodawcy

(petna, nazwa, adres,
NIP, REGON, link do
strony internetoweyj,
dane kontaktowe do
osoby zajmujgcej sie
stazystami)

UL. PLAC STRAZACKI 5
98-161 ZAPOLICE
NIP: 8291197246
REGON: 000550249

WWW.ZAPOLICE.PL

MICHAL WITKOWSKI — GLOWNY SPECJALISTA
DS. KADR, OSWIATY I KULTURY W URZEDZIE GMINY ZAPOLICE
TEL. (43) §23-19-82 w. 33; E-MAIL: M.WITKOWSKI@ZAPOLICE.PL

Opis stazodawcy

URZAD GMINY ZAPOLICE JEST JEDNOSTKA POMOCNICZA WOJTA GMINY,
POWOLANA DO REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH WYMIENIONYCH
W USTAWIE O SAMORZADZIE GMINNYM.
W SKLAD URZEDU GMINY ZAPOLICE WCHODZA TRZY REFERATY:
SPOLECZNO-ORGANIZACYINY, GOSPODARKI KOMUNALNEJ I INWESTYCIJI
ORAZ FINANSOWY, A TAKZE SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY.

Podstawowe
wymagania wobec
kandydata na staz

- WYKSZTALCENIE SREDNIE LUB PRZEWYZSZAJACE

- STAN ZDROWIA POZWALAJACY NA WYKONYWANIE PRACY BIUROWE],
W TYM PRZY OBSLUDZE MONITOROW EKRANOWYCH (POWYZEJ 4 GODZIN
NA DOBE)

Minimalny zakres
obowiazkow

- OBSLUGA URZADZEN BIUROWYCH ORAZ DOSKONALENIE UMIEJETNOSCI
OBSLUGI KOMPUTERA WRAZ Z PODSTAWOWYM OPROGRAMOWANIEM

BIUROWYM (MS OFFICE) ORAZ OBSLUGA POCZTY ELEKTRONICZNE],
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- SPORZADZANIE PROJEKTOW PISM URZEDOWYCH,

- POMOC PRZY REALIZOWANIU ZADAN Z ZAKRESU OSWIATY 1 KULTURY,
OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI ODPADAMI, INWESTYCII
I GOSPODARKI KOMUNALNEIJ, A TAKZE KSIEGOWOSCI BUDZETOWEJ ORAZ
PODATKOWE],

- POMOC PRZY REALIZOWANIU ZADAN Z ZAKRESU PROWADZENIA
ARCHIWUM ZAKLADOWEGO,

- POMOC PRZY REALIZOWANIU POZOSTALYCH ZADAN Z ZAKRESU
ADMINISTRACIJI PUBLICZNE].

Okres odbywania stazu

Mozliwa najszybsza
data rozpoczecia stazu:

6 MIESIECY (liczba miesiecy)

20.09.2021 r. (data)

Mozliwos¢
kontynuowania
zatrudnienia po
odbyciu stazu

TAK — MINIMUM JEDEN MIESIAC ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE
UMOWY O PRACE, W WYMIARZE CO NAJMNIEJ 1/2 ETATU

NIE

Wsparcie merytoryczne
opiekuna stazysty

TAK
NIE

[>

Oferta dedykowana
osobom z
niepelmosprawnosciami

TAK
NIE

]

Dodatkowe benefity
zapewnione przez
stazodawce

NIE DOTYCZY

OSWIADCZENIA

Os$wiadczam, ze:

1.

Oswiadczam, Ze podane przeze mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.

2

Os$wiadczam, Zze zapoznatem/-am si¢ z Regulaminem projektu, nie zglaszam do niego
zastrzezen i zobowiazuje sig przestrzegaé jego postanowien.

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z Regulamin realizacji stazy w projekcie pt. ,,M(LODZI)
bogaci doswiadczeniem!” wspolfinansowanym ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-
2020 i zobowiazuje sie przestrzegac jego postanowien.

Oswiadczam, ze spelniam warunki wymagalnosci wobec stazodawcy i naleze do nastepuja-
cej kategorii':
Mikroprzedsiebiorstwo, ktére zatrudnia wigcej niz 5 0séb (w oparciu o umowe
o pracg), mate lub $rednie przedsigbiorstwo;

D Organizacja pozarzadowa zatrudniajaca co najmniej 5 pracownikéw (w oparciu
0 UMOWE O prace);

! Wybra¢ wlasciwe.
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. Instytucje publiczne, w tym jednostki samorzgdu terytorialnego i inne jednostki
budzetowe.

Zobowigzuje si¢ realizowaé programy stazowy zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji
przedsigwziec¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze rynku
pracy na lata 2014-2020, Zaleceniem Rady UE z 10.03.14r.ws ram jakosci stazy,
regulaminem konkursu, zgodnie z warunkami opisanymi w dokumencie ,,"Staze z PO
WERem” - Zalecenia dotyczace realizacji projektow stazowych w Programie Operacyjnym
Wiedza Edukacja Rozw¢j" i materiatem informacyjnym Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju
dotyczacym rozliczenia wsparcia zwigzanego z organizacja stazy lub praktyk zawodowych
w projektach wspétfinansowanych ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

1. wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z rozporzadzeniem
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.
2. przyjmuje do wiadomosci, ze:

a. Administratorem Danych Osobowych jest Forecast Consulting sp. z 0.0.
z siedziba w Lodzi ul. W. Wrdblewskiego 18/810.

b. Dane pozyskane i przetwarzane sa wylacznie w celu rozpatrzenia
zgloszenia kandydata do udzialu w projekcie, realizacji umowy
irealizacji samego projektu, w ktérym kandydat chce uczestniczy¢, w tym
udzielenia mu zatozonych w projekcie form wsparcia.

c. Podstawa prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a, b lub c oraz
art. Yust. 2 litaig.

d. Dane przetwarzane moga by¢ udostgpnione partnerom Administratora
wspomagajagcym proces realizacji umowy 1 wspomagajacymi
Administratora w jego obowiazkach rachunkowych i podatkowych oraz
IT.

e. Do danych osobowych moga mie¢ dostgp: pracownicy Administratora,
serwis IT w ramach upowaznienia i umowy o zachowaniu poufhosci
zgodnie z art. 28 i 32 rozporzadzenia RODO.

f.  Okres przechowywania danych osobowych jest okreslony na 5 lat.

g.  Macie Panstwo prawo do dostepu do swoich danych osobowych, do ich
sprostowania oraz zadania usunigcia.

h.  Dane nie sa poddawane procesowi zautomatyzowanego podejmowania
przetwarzania, czyli tzw. profilowaniu.

i.  Skarginalezy kierowac do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Data oferty i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania pracodawcy
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