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STANOWISKO

SAMODZIELNY REFERENT DS. KSZTALCENIA PODYPLOMOWEGO

WARUNKI PRACY | PLACY

Miejsce pracy:

Centrum Ksztaicenia Podyplomowego ul. Narutowicza 60, 90-136 £6d?

Dane do kontaktu:

praca@umed.lodz.pl, 42 272-51-46; 799 092 102

Zakres obowigzkdw:

kompletowanie i archiwizacja dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowych i kurséw,
zarzadzanie harmonogramem kurséw podyplomowych - sporzadzanie sprawozdan
statystycznych i rzeczowo- finansowych - przygotowanie nowych wnioskéw
akredytacyjnych i dokumentéw niezbgdnych do otwarcia nowych kierunkéw, sporzgdzanie
i rejestrowanie uméw cywilno- prawnych dla oséb prowadzacych i obstugujgcych kursy,
wspotpraca przy obstudze posiedzen naukowych i szkoleniowych,  wspotpraca
z jednostkami wewnetrznymi i zewnetrznymi w obszarze ksztatcenia podyplomowego

Rodzaj umowy:

Umowa o prace na okres prébny

Wymiar etatu:

1 etat

Zmianowosé:

Jedna zmiana

Liczna godzin pracy w

tygodniu/ liczba godzin pracy

W miesigcu:

40h/ w tygodniu

160h/ w miesiacu

Wynagrodzenie brutto:

od 3 800 PLN

WYMAGANIA

WYMAGANIA KONIECZNE

Wyksztatcenie:

Srednie ogdlnoksztatcgce
wyzsze (w tym licencjat), kierunek: biologia, chemia, farmacja
$rednie zawodowe

Uprawnienia:

min. rok pracy w obstudze klienta, pracy biurowej znajomos¢ obstugi komputera
i programéw MS Office, znajomo$é rozporzadzern dotyczacych ksztafcenia,
komunikatywnos$¢, samodzielnos¢, znajomoéé jezyka angielskiego w mowie i pismie
poziom komunikatywny

POZOSTALE WYMAGANIA

Inne wymagania

DANE PRACODAWCY

Pracodawca:

Uniwersytet Medyczny w todzi

Adres:

Kosciuszki 4, 90-419 todz

Osoba do kontaktu;

Nr telefonu/ email:

praca@umed.lodz.pl, 42 272-51-46; 799 092 102

Wymagane dokumenty:

cv

Sposdb kontaktu /

przekazania dokumentéw:

bezposrednio do pracodawcy

POZOSTALE DANE
Liczba wolnych wakatow: 1
llo$¢ wakatow dla osdb 0
niepetnoprawnych:
Data dodania: 13.10.2022
Data waznosci: 12.11.2022 I
ANITA DU
POSREDN|K

PRACY




