Fundusze Unia Europejska

Eu ropejskle Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Projekt ,, M(EODZI) bogaci doswiadczeniem!” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/MBD/2021 z dnia 03.10.2021r.

Postanowienia ogélne
W zwiazku z realizacja projektu pn. ,,M(LODZI) bogaci doswiadczeniem!” wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata
2014-2020 Forecast Consulting Sp. z o.0. zaprasza do zlozenia oferty $wiadczenia ustug doradztwa
zawodowego i posrednictwa pracy.

122

Niniejsze postgpowanie toczy si¢ w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
zgodnie z Rozdziatem 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

Tytul postepowania
Realizacja ustug doradztwa zawodowego i poSrednictwa pracy w ramach projektu ,,M(L.ODZI) bogaci
doswiadczeniem!” wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j na lata 2014-2020

Dane Zamawiajacego:

Forecast Consulting Sp. z o.0.
ul. W. Wroblewskiego 18/810
93-578 L6dz
e-mail: biuro@forecast.com.pl
tel. 533 180 588, 42 239 79 86
NIP 725-202-85-10
KRS 0000360067

OSOBA DO KONTAKTU:
Osobg wyznaczona do kontaktu jest Monika Matuszczyk, koordynator projektu,
tel. 533 180 588, 42 239 79 86, e-mail: mbd@forecast.com.pl

Informacje ogélne
1. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamodwien
Publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 223, poz.1655 z po6zniejszymi zmianami). Do niniejszego Zapytania
Ofertowego nie stosuje si¢ w/w Ustawy. Postepowanie prowadzone jest w formie zaproszenia do
sktadania ofert z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okre§lonej w ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnoséci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania w uzasadnionych
przypadkach — dla kazdej z cze$ci zamowienia niezaleznie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od podpisania umowy lub jej rozwigzania
w dowolnym momencie z Wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejszg oferte¢ w odpowiedzi na niniejsze
zapytanie, w przypadku wystapienia okolicznosci rzutujacych na realizacje projektu oraz dziatan w nim
przewidzianych, w tym podjeciu decyzji o rozwigzaniu umowy o dofinansowanie projektu,
zakwalifikowaniu niewystarczajacej ilos¢ uczestnikow projektu lub sytuacjach rzutujacych na realizacje
celu projektu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym zapytaniu ofertowym,
w szczegOlnosci ze wzgledu na konieczno$¢ usunigcia wad zapytania, dostosowania zapytania
do wymagan powszechnie obowiazujacego prawa lub innych regulacji wigzacych Zamawiajacego oraz, o
ile okaze si¢ to konieczne, do prawidtowej realizacji projektu Iub przedmiotu zamowienia
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(w szczegolnosei ze wzgledu na nalezyta jako$¢ wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz jego zgodnos¢ z
celami projektu), o czym poinformuje Oferentdow najpdzniej 2 dni przed uptywem terminu sktadnia ofert
poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej:
http://mlodzibogacidoswiadczeniem.forecast.com.pl/ oraz
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

5. Zamawiajacy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamdwienia dochowat nalezytej starannosci,
jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajacego, dziatajacego w ramach
projektu i na rzecz uczestnikoéw/uczestniczek projektu/stazodawcow. Tym samym Zamawiajacy wyraznie
zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zamowienia moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwigkszeniu) z
przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajacych z rzeczywistych potrzeb uczestnikéw/uczestniczek
projektu/stazodawcow.

6. W przypadku, gdy wybrany Oferent — dotyczy kazdej z czgSci zamowienia - odstapi od podpisania
umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Oferentem,
ktory w postepowaniu uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktow.

7. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnien oraz dokumentow
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty
oczywistych omylek pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku
rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

8. Zamawiajacy informuje, iz w umowie beda zapisy:

1) Przewidujace kazdorazowo kar¢ umowna w wysokosci 10 % catosciowego wynagrodzenia umownego
brutto przystugujacego Wykonawcy na podstawie zawartej umowy — w przypadku kazdego
niezrealizowania przedmiotu zamowienia w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego zgodnie
z zadeklarowanym przez Wykonawce okresem gotowosci. W sytuacji braku mozliwosci przeprowadzenia
zaje¢ przez ustalonego wczesniej prowadzacego, Wykonawca ma obowigzek zastapi¢ go innym —
spetniajacym warunki doswiadczenia i kwalifikacji co najmniej na tozsamym poziomie, jak prowadzacy
wskazany pierwotnie.

2) Przewidujace kazdorazowo kar¢ umowng w wysokosci 10 % calo$ciowego wynagrodzenia umownego
brutto przystugujacego Wykonawcy na podstawie zawartej umowy — w przypadku kazdego nienalezytego
wykonania przez Wykonawce przeprowadzenia ustug. Z nienalezytym wykonaniem ushugi mamy do
czynienia w sytuacji, gdy ushuga zostala wprawdzie zrealizowana, ale nie jest zgodna z tym co strony
ustality np. co do zakresu ushugi, jej jakosci, ilodci, terminu czy uméwionego miejsca albo nie zostato
spetnione w catosci.

3) Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwo$¢ potracania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

Opis przedmiotu zaméwienia
KOD CPV:
85312320-8 Ustugi doradztwa
79611000-0 Ustlugi poszukiwania pracy
79634000-7 Ustlugi kierowania kariera

Projekt skierowany jest do 80 osob (48 kobiet i 32 me¢zczyzn) pozostajacych bez pracy w wieku 18-29 lat, w
tym o0s6b z niepelnosprawnosciami z wojewddztwa todzkiego tj. osob fizycznych, ktore zamieszkuja lub ucza
si¢ na obszarze wojewodztwa todzkie w rozumieniu Kodeksu cywilnego, w tym:

l.co najmniej 64 osob (39 kobiet i 25 mezczyzn), ktore utracily zatrudnienie po 1 marca 2020r.w wyniku
pandemii COVID
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2.maksymalnie 16 0séb (9 kobiet i 7 mezczyzn) z grup w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy tj. osob z
kategorii NEET

z wyltaczeniem oso6b nalezacych do grupy docelowej okreslonej dla trybu konkursowego w poddziataniu 1.3.1.
PO WER 14-20

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug polegajacych na:

CZESC I - przeprowadzeniu doradztwa zawodowego w ramach procesu rekrutacji
CZESC 11 - przeprowadzeniu doradztwa zawodowego
CZESC 111 - przeprowadzeniu posrednictwa pracy

CZESC 1

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ushugi w zakresie:

- procesu rekrutacji uczestnikow projektu - rozmowa kandydata/ki z doradca zawodowym celem poznania
kandydata/ki, przygotowanie opisu profilu kandydata/ki, uwzgledniajgcego indywidualne potrzeby i
potencjal kandydata/ki pozwalajacy na dopasowanie oferty stazu do wyksztalcenia kandydata/ki, jego/jej
wiedzy i kompetencji, a takze zainteresowan i planow zawodowych.

Lacznie zostang opracowane Profile zawodowe dla 80 o0sob.

Ustuga bedzie realizowana poprzez prowadzenie indywidualnego poradnictwa (doradztwa) zawodowego dla
kandydatow/ek do udzialu w projekcie ,M(LODZI) bogaci do$wiadczeniem!” w wymiarze 1lh
zegarowa/osobe w okresie X.2021r. - 1. 2023r.

Lacznie 80 godzin zegarowych poradnictwa (doradztwa) na etapie rekrutacji uczestnikow/czek projektu.

CZESC 1T
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ushugi w zakresie:

- doradztwa zawodowego - doradca zawodowy pozostaje do dyspozycji uczestnikow/czek i podmiotow
przyjmujacych na staz w zalezno$ci od potrzeb - wg potrzeb uczestnikow/czek projektu/stazodawcow.

Realizuje np.:

- monitoring stopnia osiggniecia wskaznikoéw efektywno$ci zawodowe;j

- diagnoze ewentualnych barier trudno$ci w realizacji programu stazowego

- aktualizacj¢ programu stazowego w przypadku zdiagnozowania takiej koniecznos$ci lub niemozliwo$ci
osiggnigcia pierwotnych zatozen programu stazowego

- ewaluacje 1 kontrole stopnia realizacji programu stazowego

- informuje podmiot przyjmujacy na staz oraz stazyste o mozliwosci organizacji dodatkowych szkolen dla
uczestnika stazu, stuzacych podniesieniu kompetencji lub kwalifikacji niezbednych do wykonywania zadan
na okres$lonym stanowisku i in.

Wsparcie doradcy zawodowego dla uczestnika/czki projektu wspomaga proces poszukiwania pracy. Celem
doradztwa/poradnictwa jest praca nad §wiadomym i samodzielnym podjeciem przez UP decyzji dotyczacej
drogi rozwoju zawodowego i dostosowania si¢ do wymogoéw rynku pracy, pomoc w trwalej zmianie
postawy na aktywna.

Lacznie usluga bedzie realizowana dla 80 uczestnikow/czek projektu i maksymalnie 80 podmiotéw
przyjmujacych na staz - wg potrzeb.
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Ustuga bedzie realizowana poprzez prowadzenie indywidualnego poradnictwa (doradztwa) zawodowego dla
80 uczestnikow/czek projektu i maksymalnie 80 podmiotow przyjmujacych na staz - wg potrzeb - w ramach
projektu M(LODZI) bogaci doswiadczeniem! w wymiarze okoto 20 h zegarowa/miesiagc w okresie do II.
2023r.

Lacznie 420 godzin zegarowych poradnictwa (doradztwa) w okresie X.2021-11.2023r.

CZESC 111
Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ushugi w zakresie:

- indywidualnego posrednictwa pracy - posrednik pracy pozostaje do dyspozycji uczestnikow/czek i
podmiotéw przyjmujacych na staz w =zaleznosci od potrzeb - wg potrzeb uczestnikow/czek
projektu/stazodawcow.

Realizuje np.:

- wspotuczestniczy w procesie rekrutacji - dobor ofert stazu do profili zawodowych (opracowanych przez
doradce zawodowego) kandydatow/tek

- monitoring ofert stazu pod katem potrzeb uczestnikow/czek projektu (weryfikacja zapotrzebowania rynku
pracy

- nawigzanie wspotpracy z pracodawcami, analiza ofert stazu, desk reserch, aktualne opracowania nt rynku
pracy uwzgledniajace specyfike regionalng i zr6znicowanie wewnatrzregionalne)

- zbieranie ofert stazu i udostepnianie ich na stronie internetowej projektu, w tym ofert dedykowanych
osobom z niepelnosprawnos$cig

- organizowanie spotkan pracodawcow z uczestnikami/czkami projektu

- przedstawianie ofert stazu i umozliwianie kontaktu z uczestnikami/czkami projektu

- udostepnianie danych uczestnikow/cze projektu (zgodnie z RODO) w zakresie umozliwiajagcym wstepna
ocene uczestnikow/czek pod katem odbycia stazu na danym stanowisku

- dziatania informacyjne i1 usSwiadamiajgce w =zakresie przepisow dotyczacych zatrudniania oséb z
niepelnosprawnoscia, elastycznych form zatrudnienia i miejsc uzyskania informacji w tym zakresie

- opracowanie broszury informacyjnej z wykazem takich miejsc w wojewddztwie todzkim (udostgpnione na
stronie internetowej projektu)

- dobdr uczestnikéw/czek na miejsce stazu zgodnie z ich kwalifikacjami, umiejetnosciami i doswiadczeniem
- w konsultacji z doradca zawodowym

- uzupetnienie dokumentéw aplikacyjnych uczestnikow/czek o szkolenia, kwalifikacje i do§wiadczenie
zdobyte w projekcie - jesli dotyczy

- przedstawianie ofert stazu uczestnikom/czkom projektu zgodnie z profilem uczestnika/czki projektu

- przygotowanie i skierowanie uczestnikow/czek projektu na rozmowy rekrutacyjne przed stazem

Celem posrednictwa pracy jest nabycie przez uczestnika/czke projektu umiejetnosci sprawnego poruszania
si¢ po rynku pracy i samodzielnego poszukiwania pracy, a w konsekwencji znalezienie pracy.

Lacznie ustuga bedzie realizowana dla 80 uczestnikow/czek projektu i maksymalnie 80 podmiotow
przyjmujacych na staz - wg potrzeb.

Ustuga bedzie realizowana poprzez prowadzenie indywidualnego posrednictwa pracy dla 80
uczestnikow/czek projektu i maksymalnie 80 podmiotéw przyjmujacych na staz - wg potrzeb - w ramach
projektu M(LODZI) bogaci doswiadczeniem! w wymiarze okolo 20 h zegarowa/miesigc w okresie do II.
2023r. Lacznie 420 godzin zegarowych posrednictwa pracy w okresie X.2021-11.2023r.

Wsparcie w ramach kazdej z cze$ci zamdwienia, powinno by¢ udzielane przez Wykonawce bezposrednio -
stacjonarnie. W przypadku wprowadzenia obostrzen sanitarnych zwigzanych z pandemiag COVID-19 badz
odbywaniem przez uczestnika/czke projektu kwarantanny wsparcie moze by¢ udzielane on-line na zasadach
obejmujacych co najmnie;j:
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- prowadzenie wsparcia W czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem potaczenia on-line tak, aby
uczestnik/uczestniczka projektu miatl interaktywna swobode udzialu w danej formie wsparcia analogicznie
jak w przypadku stacjonarnego bezposredniego wsparcia z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczenstwa;

- w przypadku, gdy dana forma wsparcia byla realizowana w formie stacjonarnej Wykonawca ma
obowigzek uzyskania akceptacji zmiany formy wsparcia na zdalng od wszystkich uczestnikow/uczestniczek;
fakt uzyskania akceptacji powinien by¢ udokumentowany, np. w postaci zarchiwizowanej korespondencji
mailowej;

- Wykonawca dokumentuje odpowiednio obecno$¢ uczestnika/uczestniczki projektu w ramach danej formy
wsparcia (np. poprzez zebranie od uczestnika/uczestniczki projektu potwierdzen przekazanych mailem, ze
uczestniczyt w danej formie wsparcia).

Termin realizacji zamdéwienia
Wykonawca  zobowigzany  jest  przeprowadzi¢  ustuge bedaca  przedmiotem = zamoéwienia
od dnia podpisania umowy do dnia 28.02.2023r. — dotyczy kazdej z cze¢sci zamdéwienia.

Miejsce realizacji zamowienia

1. Na dzien przygotowywania zapytania Zamawiajacy nie jest w stanie doktadnie wskazac¢ miejsca realizacji
wspar¢, w zwigzku z czym Zamawiajacy przyjmuje teren wojewodztwa todzkiego.

2. Zamawiajacy wymaga, aby organizacja ustugi odbywala si¢ w r6znych miejscach na terenie wojewodztwa
todzkiego. Na tym etapie Zamawiajacy nie jest w stanie przewidzie¢ doktadnych miejsc §wiadczenia
ustug z uwagi na prowadzone dziatania rekrutacyjne dlatego tez Wykonawca musi by¢ przygotowany na
$wiadczenie ustug na terenie catego wojewoddztwa lodzkiego. Miejsce $wiadczenia ushugi wybiera
Zamawiajacy uwzgledniajac miejsce zamieszkania uczestnikow/uczestniczek oraz dostepnosé dla osob z
niepelnosprawnosciami. Koszty wynajmu sal ponosi Zamawiajacy.

Obowiazki Wykonawcy oraz warunki udzialu w postepowaniu
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) przeprowadzenia wsparcia w miejscu i w czasie wg harmonogramu przedstawionego przez
Zamawiajacego 1 zatwierdzonego przez Wykonawce, w terminie gotowosci wskazanym przez
Wykonawce w tresci zatgcznika nr 1 do niniejszego postgpowania,

b) przygotowania, prowadzenia i przekazania dokumentacji w tym: karty ustug wraz z listami obecnosci,
potwierdzeniami odbioru ofert pracy/stazu (dotyczy CZESCI III) przedtozonych uczestnikom/czkom
projektu oraz innych dokumentéw zwigzanych z realizacja wsparcia, w tym udostepnionych przez
Zamawiajgcego.

c) systematycznego kontaktu z Zamawiajacym 1 comiesigcznego przekazywania sprawozdan z
osiaggnictych efektow i produktow.

d) rzetelnego prowadzenia dokumentacji zwiazanej z realizacja przedmiotu zamowienia (tj.: kart ustug,
rejestru uczestnikow/czek projektu, ktorzy skorzystali z ustug z wskazaniem daty realizacji ushugi i
wymiaru godzinowego, rejestru ofert pracy/stazu przedstawionych kazdemu z uczestnikdéw/czek
(dotyczy CZESCI III), pozyskanych i gromadzonych dokumentéw potwierdzajacych realizacje
wskaznika efektywnosci), w tym na wzorach dokumentéw zatwierdzonych przez Zamawiajacego
oraz zapewni ich niezwloczne przekazanie Zamawiajgcemu. Powyzsza dokumentacja bedzie
przekazywana Zamawiajacemu w terminie 3 dni roboczych po zakonczeniu kazdego miesiaca, w
ktoérym realizowane sg ustugi oraz na zakonczenie swiadczenia ustug.

e) biezacego informowania Zamawiajacego o nieobecnosciach na zajeciach uczestnikow/czek projektu.
Wymagana obecno$¢ kazdego uczestnika na zajeciach wynosi 100%.

f) w przypadku realizacji zaje¢ metoda on-line rozwigzan umozliwiajacych monitoring realizowane;j
ushugi,

g) biezacego informowania  Zamawiajagcego o  wszystkich  przypadkach  nieobecnosci
uczestnikow/czek, rezygnacjach uczestnikow/czek, problemach przez nich zglaszanych,

h) oznaczenia miejsc 1 wszystkich przygotowanych dokumentéw, w tym materiatdéw dla
uczestnikéw/czek, zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy zgodnie z Wytycznymi w zakresie
informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020, Podrecznikiem
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wnioskodawcy 1 beneficjenta programoéow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promocji oraz Ksigga identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programéw  polityki spojnosci  nalata 2014-2020, dostgpnych na stronie internetowej
www. funduszeeuropejskie.gov.pl.

i) przy realizacji wsparcia do przestrzegania biezacych rekomendacji Ministerstwa Zdrowia,
Ministerstwa Rozwoju oraz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego. Za uchybienia w powyzszym zakresie
przed upowaznionymi organami odpowiada w catosci Wykonawca

j) pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pelnej dyspozycyjnosci
Zamawiajgcego rozumianej jako:

— realizacja przedmiotu zaméwienia w miejscu i czasie $ci§le okre§lonym przez Zamawiajacego, w
oparciu o przedstawiany na biezaco przez Zamawiajacego harmonogram, uaktualniany w
odniesieniu do mozliwosci i potrzeb uczestnikow/ uczestniczek projektu, a takze zgodnie z oferta
ztozong przez Wykonawce,

k) przeprowadzenia ustugi w dniach od poniedziatku do soboty w godzinach 7.00-20.00 w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, ktory bedzie spojny z kryterium ,,gotowosci do realizacji
zamoOwienia”. Wymagana dyspozycyjno$¢ podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie do
zdiagnozowanych potrzeb i mozliwosci uczestnikow/uczestniczek projektu, zabezpieczeniem
prawidlowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodnosci dzialan z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

1) dojazdu na dang forme¢ wsparcia (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia itp. ponosi
wylacznie Wykonawca),

m) informowania uczestnikow/uczestniczek o wspodtfinansowaniu ze $rodkow Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz realizacji projektu w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020.

Informujemy, iz wynagrodzenie wspoétfinansowane bedzie ze s$rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zamawiajacy zapewni:
— materialy promocyjne do oznakowania materiatow dydaktycznych (naklejki z logotypami UE),
dokumentacji dotyczacej realizowanego wsparcia oraz sal (plakat),
— wzory dokumentéw na, przeprowadzajace realizacj¢ danej formy wsparcia,

Wymagania wobec Wykonawcy

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja tacznie ponizsze warunki:

1. Osoby fizyczne (w tym prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza), osoby prawne lub jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowoS$ci prawnej, ktore posiadaja uprawnienia do wykonywania
okreslonej dzialalnoSci lub czynnoSci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania —
weryfikowane na podstawie KRS/CEIDG oraz oswiadczenia z zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego:
Formularz oferty. W przypadku osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza, osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej zaznacza si¢, ze podmioty te muszg posiadaé aktywny
wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia prowadzonego przez WUP wlasciwy ze wzgledu na jego
siedzib¢ w momencie sktadania oferty jak i przez caly okres realizacji zamdéwienia minimum do uptywu
okresu na jaki zostanie zawarta umowa na $wiadczenie ushugi. Ocena spelnienia w/w warunku udzialu w
postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o przedtozone przez Oferenta dokumenty tj. wydruk ze strony:
http://stor.praca.gov.pl/portal/#/kraz, potwierdzajacy aktualny wpis do KRAZ poswiadczony podpisem osoby
uprawnionej po stronie Oferenta do sktadania o$wiadczen w ramach niniejszego zapytania ofertowego wraz z
pieczgcig Oferenta.
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2. Poosiadaja niezbedng wiedze, kwalifikacje i dos§wiadczenie do wykonania zaméwienia — weryfikowane
na podstawie oSwiadczenia z zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego: Formularz oferty.

W odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych zdolnosci zawodowej Wykonawcy,
Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca wykazal, ze dysponuje lub bedzie dysponowal lub sam moze
wykazac si¢:

CZESCIill

- minimum | doradcg zawodowym posiadajacym  wyksztalcenie = wyzsze/zawodowe  lub
certyfikaty/za§wiadczenia umozliwiajace prowadzenie doradztwa zawodowego oraz posiada¢ minimum 2-
letnie doswiadczenie w tym zakresie.

Zamawiajacy ma prawo zada¢ dokumentow potwierdzajacych wskazywane do$wiadczenie a Wykonawca
zobowiazuje si¢ je ztozy¢ na kazde zadanie Zamawiajacego.

CZESC 111

- minimum 1  posrednikiem pracy posiadajagcym  wyksztalcenie = wyzsze/zawodowe  lub
certyfikaty/za§wiadczenia umozliwiajace prowadzenie posrednictwa pracy oraz posiada¢ minimum roczne
doswiadczenie w zakresie posrednictwa pracy.

Zamawiajacy ma prawo zada¢ dokumentéw potwierdzajacych wskazywane do$wiadczenie a Wykonawca
zobowiazuje si¢ je ztozy¢ na kazde zadanie Zamawiajacego.

Ww. minimalne dos§wiadczenie kadry w zakresie realizacji wsparcia dla kazdej z osob musi dotyczyé
udzielania wsparcia na rzecz grupy docelowe;j tj.
1) osob biernych zawodowo/bezrobotnych niezarejestrowanych/ bezrobotnych
zarejestrowanych,
2) osoby z grup w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy, tj. osoby z kategorii NEET, osoby z
niepelnosprawnosciami, kobiety, osoby o niskich kwalifikacjach

w tacznym wymiarze co najmniej 200h zegarowych
Ocena spetniania w/w warunku udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o tres¢ oswiadczenia

Wykonawcy zgodnie z trescig Zalacznika nr 2a do zapytania ofertowego, metoda warunku — spenia / nie
spelnia.

Zamawiajacy informuje, ze wybrany Wykonawca przed rozpoczgciem realizacji ustugi bedzie zobowigzany do
przedtozenia dokumentéw potwierdzajacych spelnianie wymagan tj.: kopi¢ dokumentow (np.
dyplom/certyfikat/zaswiadczenie/ inne umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia) potwierdzajacych
wymagane powyzsze wyksztatcenie/kwalifikacje, a takze doswiadczenie zawodowe.

3. Oferenci nie podlegaja wykluczeniu z udzialu w postepowaniu ofertowym tj. zgodnie z wytycznymi, z
udzialu w niniejszym postepowaniu wykluczeni sa Wykonawcy:

A) powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania mi¢dzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzanh w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegodlnosci na:
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a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie
zostat okreslony przez 1Z w wytycznych programowych;

¢) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

— warunek konieczny — weryfikowane na podstawie zatgcznika nr 3 — o braku powigzan;

B) ktorzy, byli prawomocnie skazani za przestgpstwo popelnione w zwiagzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnionemu w celu osiagnigcia
korzysci majatkowych — weryfikowane na podstawie o$wiadczenia z zalacznika nr 2 do zapytania
ofertowego: Formularz oferty.

C) ktorzy, nie sa w stanie prawidtowo i efektywnie wykonaé wszystkich powierzonych w ramach niniejszego
postepowania zadania — weryfikowane na podstawie o$wiadczenia z zalacznika nr 2 do zapytania
ofertowego: Formularz oferty.

D) ktorzy, nie przyjmuja do wiadomosci i nie akceptuja istotnych postanowien umowy — weryfikowane na
podstawie zatacznika nr 2.

Znajduja si¢ w sytuacji prawnej i finansowej umozliwiajacej realizacj¢ przedmiotu zaméwienia tj.:
— nie s3 w trakcie postgpowania upadtosciowego ani nie ogtoszono ich upadtosci,

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zataczonego do oferty wydruku (oryginatu lub
uwierzytelnionej kopii z CEIDG/KRS/innego wilasciwego rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert metoda warunku granicznego — spetnia / nie speknia.

— nie zalegaja z optacaniem podatkow i sktadek do ZUS,

Ocena spelniania w/w warunku udziatu w postegpowaniu dokonywana bedzie w oparciu o tres¢ o$wiadczenia
Wykonawcy zgodnie z trescig Zalacznika nr 2 b do zapytania ofertowego lub poprzez dotaczenie do oferty
uwierzytelnionych kopii zaswiadczen wystawionych przez ZUS i US nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert metoda warunku granicznego — spetnia / nie spelnia.

W przypadku zlozenia przez Oferenta o$wiadczenia - zalacznika nr 2 b do zapytania ofertowego
Zamawiajacy informuje, ze wybrany Oferent przed rozpoczgciem realizacji ustugi bedzie zobowiazany do
przediozenia dokumentdéw potwierdzajacych spelianie wymogu niezalegania z opfacaniem podatkéw i
sktadek ZUS tj.: uwierzytelnionych kopii za§wiadczen wystawionych przez ZUS i US nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Z1ozyli maksymalnie jedna oferte
Oferent moze ztozy¢ maksymalnie jedna ofert¢ na dang czg¢$¢ zamowienia tj. jeden Oferent moze ztozy¢ oferte
tylko raz w ramach kazdej z cze$ci zamowienia — weryfikowane na podstawie rejestru ztozonych ofert na kaza

z cze$ci zamowienia.

Oferty Wykonawcow, ktorzy nie spelniaja tacznie powyzszych warunkéw zostang odrzucone i nie bgda
podlegaty dalszej ocenie.
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Warunki platnosci za realizacje ustug

Ptatnosci za wykonanie danej czg$ci zamowienia dokonywane beda systematycznie etapami, za faktycznie
wykonang czg¢$¢ zlecenia ustugi, raz w miesigcu, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce. Kazdorazowo, wysoko$¢ wynagrodzenia bgdzie okre$lana poprzez przemnozenie faktycznej
liczby godzin zajgé zrealizowanych w danym miesigcu kalendarzowym przez cen¢ jednostkowa za jedng
godzing zaj¢¢ brutto, okreslong w umowie o wykonanie ushugi — dotyczy kazdej z cz¢$ci zamowienia.

Platnosci za $wiadczone ushugi dokonywane bgdg na podstawie miesigcznych okreséw rozliczeniowych po
przedstawieniu przez Wykonawce zestawienia kompletnych dokumentéw potwierdzajacych zakonczenie
doradztwa/posrednictwa pracy dla zleconych uczestnikow/czek projektu/stazodawcow. Platnosci beda
regulowane w terminie do 30-ciu dni od dnia dostarczenia do Zamawiajacego (data wplywu) przez
Wykonawce FV/rachunku. Zamawiajacy zastrzega, ze wyplata srodkow bedzie nastgpowata pod warunkiem
dostepnosci srodkow finansowych na rachunku bankowym projektu.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyplacone wyltacznie za faktycznie zrealizowane godziny wsparcia
uczestnikow/czek projektu/stazodawcéw potwierdzone stosowng dokumentacja, a nie za gotowos¢ do ich
realizacji, w szczegolnosci w przypadku nieobecnosci uczestnikow/czek/stazodawcow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia rachunku/FV na podstawie zestawienia zrealizowanych
czeSci zamowienia, najpdzniej do ostatniego dnia roboczego kazdego miesigca, w ktorym zrealizowano
zamoOwienie ujete w rachunku/FV.

Nieterminowe dostarczenie przez Wykonawce rachunku/FV bedzie skutkowalo przesunieciem ptatnosci na
kolejny miesigc.

Cena brutto wskazywana przez Wykonawce musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia konieczne do poniesienia, takze w przypadku, kiedy umowa lub obowiazujgce przepisy prawa
rodza po stronie Zamawiajacego obowigzek ponoszenia dodatkowych kosztow — pochodnych od
wynagrodzen, réwniez wysoko$¢ tych kosztow (tzw. brutto brutto), jak rowniez koszty dojazdow, ew.
zakwaterowania, wyzywienia.

Kryteria oceny ofert, informacje 0 wagach procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert, opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego
kryterium oceny ofert, zasady wyboru oferty najkorzystniejszej

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzglgdem formalnym oraz zgodnie z trescig niniejszego zapytania
ofertowego. W przypadku, gdy oferta nie bedzie spetia¢ ktoregokolwiek z wymogow formalnych,
zostanie odrzucona.

2. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona bez rozpoznania. Zamawiajacy nie przewiduje procedury
odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty nie przysluguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

3. Zanajkorzystniejszg - niezaleznie dla kazdej z trzech czeSci zaméwienia - zostanie uznana oferta, ktdra
uzyska najwyzsza liczbe punktéw, stanowigca sume punktéw uzyskanych w poszczegolnych kryteriach
oceny oferty.

4. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujace kryteria
(niezaleznie dla kazdej z trzech cze$ci zamowienia):

1) Ocena kryterium nr 1 - cena oferty (70%)
2) Ocena kryterium nr 2 - doswiadczenie kadry w obszarze przedmiotu zaméwienia (30%)
Wg zasady 1%=1 punkt
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Sposrod ofert nieodrzuconych Zamawiajacy wybierze te ofertg, ktora uzyska najwigksza sume punktow (P)
obliczong jako suma kryteriow nr 1, 2.

P=X+Y
Gdzie:
P —faczna liczba punktow przyznanych ofercie badane;,
X — punkty przyznane w kryterium ,,cena oferty”
Y — punkty przyznane w kryterium ,,do§wiadczenie w obszarze przedmiotu zamowienia”

Ocena kryterium nr 1 - cena oferty (70%) - ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formula:
K1 = (C min/C)*70 %

C min - najnizsza cena sposrod ofert

C - cena podana w ofercie rozpatrywanej

Wskazujac cene, nalezy uwzglednic¢: wszystkie przewidywalne koszty zwiazane z realizacja zamowienia, w
tym w przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej zaliczke na podatek od osob
fizycznych, wymagane skladki ZUS (ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie emerytalne, rentowe,
wypadkowe, chorobowe, Fundusz Pracy i in.) od pracownika i pracodawcy w tacznej wysokosci (czyli kwota
brutto brutto); podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania ofert (jesli
dotyczy) oraz wszystkie koszty wynikajace z zapisow niniejszego zapytania ofertowego, bez ktorych realizacja
zamoOwienia nie bytaby mozliwa. Wykonawcy zobowigzani sa do starannego zapoznania si¢ z przedmiotem
zamoOwienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi mie¢ wptyw na cen¢. Cena moze byc
tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w
obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia byla ceng ostateczna, bez
koniecznosci dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.

Z uwagi na kluczowe znaczenie realizacji przedmiotu zamowienia dla prawidtowego przebiegu projektu oraz
osiaggnigcia zatozonych wskaznikow Zamawiajacy, dazac do wyboru rzetelnych Wykonawcow, dokona
weryfikacji ofert pod katem mozliwosci zanizenia ceny. Oferent, ktorego cena oferty bedzie nizsza o co
najmniej 30% od szacowanej warto$ci zamowienia lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
zostanie wezwany do zlozenia wyjasnienia w zakresie dokonanej kalkulacji realizacji zamowienia z
uwzglednieniem ponoszonych kosztow wraz z zyskiem. W przypadku nieztozenia przez Oferenta, na
wezwanie Zamawiajacego, ww. wyjasnienia w wyznaczonym terminie jego oferta podlegaé bedzie odrzuceniu.

Oferta, ktorej cena przekracza o co najmniej 30% szacunkowa warto$¢ zamowienia i/lub maksymalng cene
rynkowa (jednostkows) okreslong w Zalaczniku nr 6 — Wymagania dotyczace cen rynkowych w ramach
projektow ztozonych na konkurs nr POWR.01.02.01-1P.17-10-002/20”, uznana zostanie za zawyzong, biorac
pod uwagg racjonalnosé i efektywnos¢ ponoszonych wydatkow w projekcie, i podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Ocena kryterium nr 2 - do§wiadczenie w obszarze przedmiotu zaméwienia (30%) - ocena punktowa
zostanie dokonana zgodnie z formula:

K2 = (D/Dmax)*30 %

D - liczba godzin przeprowadzonych ustug podana w ofercie rozpatrywanej

Dmax — maksymalna liczba godzin przeprowadzonych ustug sposrod wszystkich ztozonych ofert

W przypadku wskazania przez Wykonawce wigkszej liczby specjalistow niz wymagana Zamawiajacy bedzie
bral pod uwage przy przyznawaniu punktow w tym kryterium odpowiednio po jednym specjaliscie z kazdego
w/w rodzajow legitymujacego si¢ najwigckszym doswiadczeniem sposrod przedstawionych.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze zmiana 0sob wykazanych przez Wykonawce do prowadzenia zaje¢ w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia wymaga zgody Zamawiajacego i wykazania si¢ przez nowa osobg wiedza,
kwalifikacjami i dos§wiadczeniem nie gorszym niz to przedstawione przez Oferenta w Zatgczniku nr 2a — na
etapie sktadania oferty na realizacj¢ ustugi, za ktére zostaty przyznane punkty w ramach kryterium nr 2.
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Punkty dla obu kryteridw zostang obliczone w zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku.

Zamawiajacy informuje, ze nabor uczestnikow/uczestniczek/stazodawcow do projektu jest ciagly z tego tez
wzgledu wymagane jest pozostawanie Wykonawcy w cigglej gotowosci do §wiadczenia wsparcia. ,,Gotowos¢”
jest to okres pomiedzy dniem podpisania umowy na realizacj¢ ustugi, a dniem rozpoczecia jej realizacji
(Wykonawca zobowigzuj¢ si¢ w ofercie, ze okres gotowosci to 2 dni robocze, ponadto to Zamawiajacy bedzie
uprawniony kazdorazowo wyznaczy¢ termin realizacji ustugi najwcze$niej na dzien wypadajacy 2 dni
kalendarzowe po podpisaniu z Wykonawcg umowy na realizacj¢ ushugi. Jednoczesnie ,,gotowos¢” oznacza na
etapie realizacji umowy (po podpisaniu umowy na realizacj¢ ushugi) okres pomiedzy dniem przekazania przez
Zamawiajagcego Wykonawcy kazdorazowo harmonogramu do realizacji przedmiotu zaméwienia na dany
tydzien kalendarzowy, a dniem rozpoczecia jego przeprowadzenia w miejscu i w czasie wg harmonogramu
przedstawionego przez Zamawiajacego Wykonawcy — rowniez wynosi 2 dnia kalendarzowe.

Zasady wyliczania ceny:

Zamawiajacy dla dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty bierze pod uwage sume dwoch
kryteriow przedstawionych powyzej zgodnie z formularzem ofertowym przedstawionym
przez Oferenta.

Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich pol w formularzu ofertowym — w
ramach czeéci zamowienia na ktorg sktada oferte. Brak wypetnienia i okreslenia wartosci, w
ktorejkolwiek z pozycji formularza ofertowego, przekreslenia badz bledy rachunkowe w
tresci formularza ofertowego spowoduja odrzucenie oferty.

Wskazana przez Oferenta aczna cena brutto oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty
bezposrednie i posrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla
prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i optaty, a w szczegdlnosci podatek VAT i nalezne sktadki
ZUS. Wykonawca powinien uwzgledni¢ w cenie wszystkie posiadane informacje o
przedmiocie zamoéwienia, a szczeg6lnie informacje, wymagania i warunki podane w
niniejszym zapytaniu ofertowym. Cena wskazywana przez Wykonawcg musi zawierad
rowniez wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia konieczne do
poniesienia, takze w przypadku, kiedy umowa lub obowiazujace przepisy prawa rodza po
stronie Zamawiajacego obowigzek ponoszenia dodatkowych kosztow — pochodnych od
wynagrodzen, rowniez wysoko$¢ tych kosztow (tzw. brutto brutto), jak réwniez koszty
dojazdow, ew. zakwaterowania, wyzywienia.

Cena podana w formularzu ofertowym winna by¢ wyrazona w PLN, wyliczona do dwdch
miejsc po przecinku.

Cena wskazana przez Oferenta w niniejszej ofercie nie moze ulec podwyzszeniu przez caty
okres realizacji zamowienia, o ktorym mowa w niniejszym zapytaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory ztozy
wazna najkorzystniejsza ofertg, w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu,
ktérym dysponuje Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w
zdaniu poprzednim nie przyniosa efektu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru i
podpisania umowy przez Zamawiajacego z kolejnym Oferentem, ktory w postgpowaniu
uzyskal kolejng najwyzsza liczbe punktéw (w tym przypadku rowniez obowigzuje warunek
negocjacji ceny w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym
dysponuje Zamawiajacy) lub uniewaznienia postepowania.

Stawke podatku VAT Wykonawca okresla zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug.

Oferty zwierajace razaco niska cen¢ moga zosta¢ odrzucone przez Zamawiajacego i nie beda
podlegaty rozpatrzeniu. Oferta zawierajaca razaco niska cen¢ to oferta, ktora jest nizsza o
30% od S$redniej arytmetycznej cen (lgczna cena brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia brutto podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym) wszystkich
podlegajacych rozpatrzeniu ofert (ztozonych w terminie i kompletnych ofert). W przypadku
wptlynigcia tylko jednej oferty — to oferta, nie odrzucona, ktéra zawiera ceng (faczna cena
brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia brutto podana przez Wykonawce¢ w formularzu
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ofertowym) nizszg o 30% od ceny ustalong przez Zamawiajacego w ramach szacowania
wartos$ci zamowienia.

i. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie prowadzil zadnego postgpowania wyjasniajacego ani
wzywal Wykonawcow do uzupelnienia, sprecyzowania czy korekty ztozonej oferty.

j- W przypadku odstapienia przez Oferenta od podpisania oferty Zamawiajacy zastrzega prawo
wyboru kolejnej oferty najwyzej ocenione;.

Zasady sporzadzania oferty

1.

B w

Oferte sporzadzi¢ nalezy na druku ,,Formularz ofertowy” stanowiagcym Zalacznik nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego, w jezyku polskim, czytelnie. Oferta winna by¢ podpisana przez Oferenta lub

osobe upowazniong do reprezentowania Oferenta (dokument, z ktérego wynika umocowanie do

ztozenia oferty nalezy ztozy¢ wraz z ofertg).

Do Formularza ofertowego stanowiacego zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego nalezy dotaczyc:

1) Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw i o braku powigzan osobowych lub kapitalowych
pomiedzy Oferentem a Zamawiajacym stanowigce zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2) Wykaz 0sob - zalacznik nr 2a do zapytania ofertowego

3) Oswiadczenie o niezaleganiu - zalacznik nr 2b do zapytania ofertowego lub uwierzytelnione
kopie zaswiadczen wystawionych przez ZUS i US o niezaleganiu z optaceniem podatkow i
sktadek ZUS wystawionych nie weczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert
— dotyczy osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza, osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej - jesli dotyczy.

4) Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych - zalgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego - dotyczy osobno kazdej z 0sob uczestniczacych w realizacji zamdowienia —
podpisuje kazda z 0s6b wykazana w kadrze Oferenta zgodnie z zatacznikiem 2a

5) Pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy reprezentacje — jesli dotyczy.

6) Aktualny wpis do KRAZ zgodnie z trescig niniejszego zapytania - dotyczy osoby prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarcza, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej - jesli dotyczy..

7) Aktualny wydruk z CEIDG/KRS/innego wilasciwego rejestru - dotyczy osoby prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarcza, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej - jesli dotyczy.

Brak ktoregokolwiek z wymaganych powyzej dokumentéw bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty.

Wymagany okres zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Poszczegdlne zalaczniki musza by¢ podpisane przez Oferenta w wyznaczonych miejscach. W

przypadku podpisania dokumentéw przez petlnomocnika, do oferty nalezy dotaczyé stosowne

pelnomocnictwo.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie

odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Oferenta, ktory:

a. zlozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b. zlozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajaca o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w
niniejszym postepowaniu;

c. przedstawi nieprawdziwe informacje;

d. nie spelnia warunkéw udzialu w postgpowaniu;

e. zlozyt oferte po terminie, o ktérym mowa w czesci ,,Miejsce i termin sktadania ofert”.
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Miejsce i termin skladania ofert
1. Ofertg (o ile skladana jest w formie pisemnej) nalezy ztozy¢ w 1 egzemplarzu w nieprzezroczystym,
zabezpieczonym przed otwarciem opakowaniu. Opakowanie nalezy opisac nastgpujaco:

Dane Oferenta:

Biuro Projektu ,,M(LODZI) bogaci doswiadczeniem!”,
Forecast Consulting Sp. z o.0.,
93-578 L.6dz, ul. Wroblewskiego 18 lok. 807

Oferta w postgpowaniu na:
Przeprowadzenie doradztwa zawodowego 1 posrednictwa pracy w ramach projektu
"M(LODZI) bogaci doswiadczeniem!” wspodtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020

o CZES¢ I - przeprowadzeniu doradztwa zawodowego w ramach procesu rekrutacji
o CZESCII - przeprowadzeniu doradztwa zawodowego
o CZESC III - przeprowadzeniu posrednictwa pracy

2. Oferte nalezy:
zlozy¢ (osobiscie, kurierem, pocztg) w Biurze Projektu ,,M(LODZI) bogaci doSwiadczeniem!”
Forecast Consulting Sp. z o.0.,
93-578 L.6dz, ul. Wréblewskiego 18 lok. 807, 93-578 L6dz albo przesta¢ na adres e-mail:
mbd@forecast.com.pl (w tytule wpisujac: ,,Oferta w postepowaniu na: Przeprowadzenie
doradztwa zawodowego i poSrednictwa pracy w ramach projektu "M(LODZI) bogaci

doswiadczeniem!” wspolfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-
2020)

w nieprzekraczalnym terminie do 13.10.2021r. do godziny 15:00
Biuro jest czynne od poniedzialku do piatku w godzinach 8:00-15:00.

3. W przypadku przesytania ofert droga mailowa Zamawiajacy zaznacza, ze wszystkie zalaczniki
dotaczone do niniejszego zapytania ofertowego musza zosta¢ podpisane i przestane skanem.

4. Za dat¢ i godzing ztozenia oferty Zamawiajacy przyjmuje moment otrzymania oferty (decyduje data i
godzina wptywu do Zamawiajacego), nie za$ data stempla pocztowego. Oferty, ktére wptyna po
terminie wskazanym powyzej, beda podlegaty odrzuceniu.

5. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent/Wykonawca sktadajacy oferte.

6. Oferty wniesione po terminie Zamawiajacy pozostawia w dokumentacji projektu bez informowania o
tym fakcie Oferenta.

7. Oferent moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
musi zostaé przygotowane, opieczetowane i oznaczone, a koperta dodatkowo oznaczona

. Forecast Consulting Sp. zo.o. ul. W. Wréblewskiego 18/810 93-578 t6édz NIP 7252028510 KRS
0000360067
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okres§leniami: ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”. Analogicznie dla ofert sktadanych droga
elektroniczng — w ww. tytule nalezy dodac: ,,ZMIANA” Iub ,,WYCOFANIE”.

Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany Umowy w przypadku zmiany przepisOw prawa,
wytycznych lub innych regulacji w zakresie majagcym wplyw na realizacje Umowy, jak réwniez w
nastgpujacym przypadku:

1) zmiany terminu realizacji umowy z przyczyn:

a) wynikajacych ze zmiany harmonogramu realizacji projektu lub przedtuzajacej si¢ procedury
wyboru wykonawcy w postgpowaniu lub przedtuzajacej si¢ procedury podpisywania umowy;

b) wynikajacych ze zmiany harmonogramu Iub szczegdlowego programu ushugi z przyczyn
niezaleznych od Oferenta.

2) w zakresie aktualizacji danych Oferenta;

3) w przypadku zmiany obowigzujacych przepisow prawa, odnoszacych si¢ do niniejszego
zamoOwienia, w tym zmiany stawki VAT, z tym zastrzezeniem, ze podwyzszenie badz obnizenie
stawki VAT nie wptywa na catkowita szacowang warto§¢ zamdowienia,

4) w przypadku wystapienia wszelkich obiektywnych zmian, niezbednych
do  prawidlowego  wykonania przedmiotu umowy, jezeli taka zmiana lezy
w interesie publicznym, lub w interesie Zamawiajacego, w tym np. w przypadku braku uznania
danego doradztwa za niekwalifikowany;

5) w przypadku wystapienia sity wyzszej, np.: wystapienia zdarzenia losowego wywotanego przez
czynniki zewnetrzne, ktoérego nie mozna byto przewidziec¢
z pewnoscia, w szczegolnosci zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego
powstaniem szkody w znacznych rozmiarach,

6) zmiany (zwigkszenia) liczby uczestnikow/uczestniczek, ktore maja by¢ objete wsparciem,

7) zmiany szacowanej warto$ci zamowienia.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zwigkszenia szacowanej wartosci zamowienia jednak nie wiecej

niz o 50% w przypadku wystapienia takiej koniecznosci w szczegdlnosci w przypadku zwigkszenia

liczby uczestnikow/uczestniczek objetych wsparciem.

Oferty czeSciowe i wariantowe
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Postanowienia dodatkowe

1.

2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postegpowania na kazdym jego etapie bez podania
przyczyn, a Oferentom nie przystuguja z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia.

Postepowanie  nie  podlega  przepisom  Ustawy  Prawo  Zamoéwien  Publicznych
w zwigzku z powyzszym Oferentom nie przystuguja zadne srodki ochrony prawnej. Zamawiajacy nie
przewiduje, zadnej procedury odwotawcze;.

Spis zalacznikow

1. zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw i niepodleganiu wykluczeniu podmiotu z udziatu w
postgpowaniu

3. zalgcznik nr 2a — Wykaz osob

4. zalacznik nr 2 b- Oswiadczenie o niezaleganiu — dotyczy osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza,
osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawne;j

5. zalgeznik nr 3 — Klauzula informacyjna — dotyczy osobno kazdej z osob uczestniczacych w realizacji
zamowienia — podpisuje kazda z 0sob wykazana w kadrze Oferenta zgodnie z zatgcznikiem 2a

1.6dzZ, dnia 03.10.2021r.
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