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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/MBD/2021 z dnia 03.10.2021r. 

 

Postanowienia ogólne 

W związku z realizacją projektu pn. „M(ŁODZI) bogaci doświadczeniem!” współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 

2014-2020 Forecast Consulting Sp. z o.o.  zaprasza do złożenia oferty świadczenia usług doradztwa 

zawodowego i pośrednictwa pracy.  

 

Niniejsze postępowanie toczy się w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady konkurencyjności 

zgodnie z Rozdziałem 6.5.2 Wytycznych w  zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 

2014-2020. 

 

Tytuł postępowania 

Realizacja usług doradztwa zawodowego i pośrednictwa pracy w ramach projektu „M(ŁODZI) bogaci 

doświadczeniem!” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020 

 

Dane Zamawiającego: 

 

Forecast Consulting Sp. z o.o. 

ul. W. Wróblewskiego 18/810 

93-578 Łódź 

e-mail: biuro@forecast.com.pl 

tel. 533 180 588, 42 239 79 86 

NIP 725-202-85-10 

KRS 0000360067 

 

 

OSOBA DO KONTAKTU: 

Osobą wyznaczoną do kontaktu jest Monika Matuszczyk, koordynator projektu, 

tel. 533 180 588, 42 239 79 86, e-mail: mbd@forecast.com.pl 

 

Informacje ogólne 

1. Zamawiający nie jest zobligowany do stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień 

Publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 223, poz.1655 z późniejszymi zmianami). Do niniejszego Zapytania 

Ofertowego nie stosuje się w/w Ustawy. Postępowanie prowadzone jest w formie zaproszenia do 

składania ofert z zachowaniem zasady konkurencyjności określonej w „Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania w uzasadnionych 

przypadkach – dla każdej z części zamówienia niezależnie. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od podpisania umowy lub jej rozwiązania 

w dowolnym momencie z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę w odpowiedzi na niniejsze 

zapytanie, w przypadku wystąpienia okoliczności rzutujących na realizację projektu oraz działań w nim 

przewidzianych, w tym podjęciu decyzji o rozwiązaniu umowy o dofinansowanie projektu, 

zakwalifikowaniu niewystarczającej ilość uczestników projektu lub sytuacjach rzutujących na realizację 

celu projektu. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym zapytaniu ofertowym, 

w szczególności ze względu na konieczność usunięcia wad zapytania, dostosowania zapytania 

do wymagań powszechnie obowiązującego prawa lub innych regulacji wiążących Zamawiającego oraz, o 

ile okaże się to konieczne, do prawidłowej realizacji projektu lub przedmiotu zamówienia 

mailto:biuro@forecast.com.pl
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(w szczególności ze względu na należytą jakość wykonania przedmiotu zamówienia oraz jego zgodność z 

celami projektu), o czym poinformuje Oferentów najpóźniej 2 dni przed upływem terminu składnia ofert 
poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej: 

http://mlodzibogacidoswiadczeniem.forecast.com.pl/ oraz 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

 

5. Zamawiający ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamówienia dochował należytej staranności, 

jednakże wskazany powyżej element opisu jest niezależny od Zamawiającego, działającego w ramach 

projektu i na rzecz uczestników/uczestniczek projektu/stażodawców. Tym samym Zamawiający wyraźnie 

zastrzega, iż wielkość przedmiotu zamówienia może ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiększeniu) z 

przyczyn od niego niezależnych, a wynikających z rzeczywistych potrzeb uczestników/uczestniczek 

projektu/stażodawców. 

 

6. W przypadku, gdy wybrany Oferent – dotyczy każdej z części zamówienia - odstąpi od podpisania 
umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Oferentem, 

który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

 

7. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień oraz dokumentów 

dotyczących treści złożonych ofert. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty 

oczywistych omyłek pisarskich, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku 

rozbieżności co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 

 

8. Zamawiający informuje, iż w umowie będą zapisy:  

 

1) Przewidujące każdorazowo karę umowną w wysokości 10 % całościowego wynagrodzenia umownego 
brutto przysługującego Wykonawcy na podstawie zawartej umowy – w przypadku każdego 

niezrealizowania przedmiotu zamówienia w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego zgodnie 

z zadeklarowanym przez Wykonawcę okresem gotowości. W sytuacji braku możliwości przeprowadzenia 

zajęć przez ustalonego wcześniej prowadzącego, Wykonawca ma obowiązek zastąpić go innym – 

spełniającym warunki doświadczenia i kwalifikacji co najmniej na tożsamym poziomie,  jak prowadzący 

wskazany pierwotnie. 

2) Przewidujące każdorazowo karę umowną w wysokości 10 % całościowego wynagrodzenia umownego 

brutto przysługującego Wykonawcy na podstawie zawartej umowy – w przypadku każdego nienależytego 

wykonania przez Wykonawcę przeprowadzenia usług. Z nienależytym wykonaniem usługi mamy do 

czynienia w sytuacji, gdy usługa została wprawdzie zrealizowana, ale nie jest zgodna z tym co strony 

ustaliły np. co do zakresu usługi, jej jakości, ilości, terminu czy umówionego miejsca albo nie zostało 

spełnione w całości. 
3) Zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia 

Wykonawcy. 

 

 

 

Opis przedmiotu zamówienia 

KOD CPV:   

85312320-8 Usługi doradztwa 

79611000-0 Usługi poszukiwania pracy 

79634000-7 Usługi kierowania karierą 

 
Projekt skierowany jest do 80 osób (48 kobiet i 32 mężczyzn) pozostających bez pracy w wieku 18-29 lat, w 

tym osób z niepełnosprawnościami z województwa łódzkiego  tj. osób fizycznych, które zamieszkują lub uczą 

się na obszarze województwa łódzkie w rozumieniu Kodeksu cywilnego, w tym: 

 

1.co najmniej 64 osób (39 kobiet i 25 mężczyzn), które utraciły zatrudnienie po 1 marca 2020r.w wyniku 

pandemii COVID 

http://mlodzibogacidoswiadczeniem.forecast.com.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-kierowania-kariera-8830
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2.maksymalnie 16 osób (9 kobiet i 7 mężczyzn) z grup w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy tj. osób z 

kategorii NEET 

z wyłączeniem osób należących do grupy docelowej określonej dla trybu konkursowego w poddziałaniu 1.3.1. 

PO WER 14-20 

 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług polegających na: 

 

CZĘŚĆ I  - przeprowadzeniu doradztwa zawodowego w ramach procesu rekrutacji 
CZĘŚĆ II - przeprowadzeniu doradztwa zawodowego 

CZĘŚĆ III  - przeprowadzeniu pośrednictwa pracy 

 

CZĘŚĆ I 

 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w zakresie:  

 

- procesu rekrutacji uczestników projektu - rozmowa kandydata/ki z doradcą zawodowym celem poznania 

kandydata/ki, przygotowanie opisu profilu kandydata/ki, uwzględniającego indywidualne potrzeby i 

potencjał kandydata/ki pozwalający na dopasowanie oferty stażu do wykształcenia kandydata/ki, jego/jej 

wiedzy i kompetencji, a także zainteresowań i planów zawodowych.  
 

Łącznie zostaną opracowane Profile zawodowe dla 80 osób. 

 

Usługa będzie realizowana poprzez prowadzenie indywidualnego poradnictwa (doradztwa) zawodowego dla 

kandydatów/ek do udziału w projekcie „M(ŁODZI) bogaci doświadczeniem!” w wymiarze 1h 

zegarowa/osobę w okresie X.2021r. - II. 2023r. 

 

 Łącznie 80 godzin zegarowych poradnictwa (doradztwa) na etapie rekrutacji uczestników/czek projektu. 

 

 

CZĘŚĆ II 

 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w zakresie: 

 

- doradztwa zawodowego - doradca zawodowy pozostaje do dyspozycji uczestników/czek i podmiotów 

przyjmujących na staż w zależności od potrzeb - wg potrzeb uczestników/czek projektu/stażodawców. 

 

Realizuje np.: 

- monitoring stopnia osiągnięcia wskaźników efektywności zawodowej 

- diagnozę ewentualnych barier trudności w realizacji programu stażowego 

- aktualizację programu stażowego w przypadku zdiagnozowania takiej konieczności lub niemożliwości 

osiągnięcia pierwotnych założeń programu stażowego  

- ewaluację i kontrolę stopnia realizacji programu stażowego  
- informuje podmiot przyjmujący na staż oraz stażystę o możliwości organizacji dodatkowych szkoleń dla 

uczestnika stażu, służących podniesieniu kompetencji lub kwalifikacji niezbędnych do wykonywania zadań 

na określonym stanowisku i in.  

 

Wsparcie doradcy zawodowego dla uczestnika/czki projektu wspomaga proces poszukiwania pracy. Celem 

doradztwa/poradnictwa jest praca nad świadomym i samodzielnym podjęciem przez UP decyzji dotyczącej 

drogi rozwoju zawodowego i dostosowania się do wymogów rynku pracy, pomoc w trwałej zmianie 

postawy na aktywną.  

 

Łącznie usługa będzie realizowana dla 80 uczestników/czek projektu i maksymalnie 80 podmiotów 

przyjmujących na staż - wg potrzeb.  
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Usługa będzie realizowana poprzez prowadzenie indywidualnego poradnictwa (doradztwa) zawodowego dla 

80 uczestników/czek projektu i maksymalnie 80 podmiotów przyjmujących na staż - wg potrzeb - w ramach 
projektu M(ŁODZI) bogaci doświadczeniem! w wymiarze około 20 h zegarowa/miesiąc w okresie do II. 

2023r.  

Łącznie 420 godzin zegarowych poradnictwa (doradztwa) w okresie X.2021-II.2023r. 

 

 

CZĘŚĆ III 

 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w zakresie: 

 

- indywidualnego pośrednictwa pracy - pośrednik pracy pozostaje do dyspozycji uczestników/czek i 

podmiotów przyjmujących na staż w zależności od potrzeb - wg potrzeb uczestników/czek 

projektu/stażodawców.  
 

Realizuje np.: 

- współuczestniczy w procesie rekrutacji - dobór ofert stażu do profili zawodowych (opracowanych przez 

doradcę zawodowego) kandydatów/tek 

- monitoring ofert stażu pod kątem potrzeb uczestników/czek projektu (weryfikacja zapotrzebowania rynku 

pracy  

- nawiązanie współpracy z pracodawcami, analiza ofert stażu, desk reserch, aktualne opracowania nt rynku 

pracy uwzględniające specyfikę regionalną i zróżnicowanie wewnątrzregionalne)  

- zbieranie ofert stażu i udostępnianie ich na stronie internetowej projektu, w tym ofert dedykowanych 

osobom z niepełnosprawnością  

- organizowanie spotkań pracodawców z uczestnikami/czkami projektu  
- przedstawianie ofert stażu i umożliwianie kontaktu z uczestnikami/czkami projektu  

- udostępnianie danych uczestników/cze projektu (zgodnie z RODO) w zakresie umożliwiającym wstępną 

ocenę uczestników/czek pod kątem odbycia stażu na danym stanowisku  

- działania informacyjne i uświadamiające w zakresie przepisów dotyczących zatrudniania osób z 

niepełnosprawnością, elastycznych form zatrudnienia i miejsc uzyskania informacji w tym zakresie  

- opracowanie broszury informacyjnej z wykazem takich miejsc w województwie łódzkim (udostępnione na 

stronie internetowej projektu)  

- dobór uczestników/czek na miejsce stażu zgodnie z ich kwalifikacjami, umiejętnościami i doświadczeniem 

- w konsultacji z doradcą zawodowym 

- uzupełnienie dokumentów aplikacyjnych uczestników/czek o szkolenia, kwalifikacje i doświadczenie 

zdobyte w projekcie - jeśli dotyczy  

- przedstawianie ofert stażu uczestnikom/czkom projektu zgodnie z profilem uczestnika/czki projektu  
- przygotowanie i skierowanie uczestników/czek projektu na rozmowy rekrutacyjne przed stażem  

 

Celem pośrednictwa pracy jest nabycie przez uczestnika/czkę projektu umiejętności sprawnego poruszania 

się po rynku pracy i samodzielnego poszukiwania pracy, a w konsekwencji znalezienie pracy.  

Łącznie usługa będzie realizowana dla 80 uczestników/czek projektu i maksymalnie 80 podmiotów 

przyjmujących na staż - wg potrzeb.  

Usługa będzie realizowana poprzez prowadzenie indywidualnego pośrednictwa pracy dla 80 

uczestników/czek projektu i maksymalnie 80 podmiotów przyjmujących na staż - wg potrzeb - w ramach 

projektu M(ŁODZI) bogaci doświadczeniem! w wymiarze około 20 h zegarowa/miesiąc w okresie do II. 

2023r. Łącznie 420 godzin zegarowych pośrednictwa pracy w okresie X.2021-II.2023r. 

 
 

Wsparcie w ramach każdej z części zamówienia, powinno być udzielane przez Wykonawcę bezpośrednio - 

stacjonarnie. W przypadku wprowadzenia obostrzeń sanitarnych związanych z pandemią COVID-19 bądź 

odbywaniem przez uczestnika/czkę projektu kwarantanny wsparcie może być udzielane on-line na zasadach 

obejmujących co najmniej:  
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- prowadzenie wsparcia w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem połączenia on-line tak, aby 

uczestnik/uczestniczka projektu miał interaktywną swobodę udziału w danej formie wsparcia analogicznie 
jak w przypadku stacjonarnego bezpośredniego wsparcia z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczeństwa;  

- w przypadku, gdy dana forma wsparcia była realizowana w formie stacjonarnej Wykonawca ma 

obowiązek uzyskania akceptacji zmiany formy wsparcia na zdalną od wszystkich uczestników/uczestniczek; 

fakt uzyskania akceptacji powinien być udokumentowany, np. w postaci zarchiwizowanej korespondencji 

mailowej; 

- Wykonawca dokumentuje odpowiednio obecność uczestnika/uczestniczki projektu w ramach danej formy 

wsparcia (np. poprzez zebranie od uczestnika/uczestniczki projektu potwierdzeń przekazanych mailem, że 

uczestniczył w danej formie wsparcia).  

 

 

Termin realizacji zamówienia 
Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić usługę będącą przedmiotem zamówienia  

od dnia podpisania umowy do dnia  28.02.2023r.  – dotyczy każdej z części zamówienia. 

 

Miejsce realizacji zamówienia 

1. Na dzień przygotowywania zapytania Zamawiający nie jest w stanie dokładnie wskazać miejsca realizacji 

wsparć, w związku z czym Zamawiający przyjmuje teren województwa łódzkiego.  

2. Zamawiający wymaga, aby organizacja usługi odbywała się w różnych miejscach na terenie województwa 

łódzkiego. Na tym etapie Zamawiający nie jest w stanie przewidzieć dokładnych miejsc świadczenia 

usług z uwagi na prowadzone działania rekrutacyjne dlatego też Wykonawca musi być przygotowany na 

świadczenie usług na terenie całego województwa łódzkiego. Miejsce świadczenia usługi wybiera 

Zamawiający uwzględniając miejsce zamieszkania uczestników/uczestniczek oraz dostępność dla osób z 

niepełnosprawnościami. Koszty wynajmu sal ponosi Zamawiający. 
 

 

Obowiązki Wykonawcy oraz warunki udziału w postępowaniu 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) przeprowadzenia wsparcia w miejscu i w czasie wg harmonogramu przedstawionego przez 

Zamawiającego i zatwierdzonego przez Wykonawcę, w terminie gotowości wskazanym przez 

Wykonawcę w treści załącznika nr 1 do niniejszego postępowania, 

b) przygotowania, prowadzenia i przekazania dokumentacji w tym: karty usług wraz z listami obecności, 

potwierdzeniami odbioru ofert pracy/stażu (dotyczy CZĘSCI III) przedłożonych uczestnikom/czkom 

projektu oraz innych dokumentów związanych z realizacją wsparcia, w tym udostępnionych przez 

Zamawiającego. 

c) systematycznego kontaktu z Zamawiającym i comiesięcznego przekazywania sprawozdań z 
osiągniętych efektów i produktów. 

d) rzetelnego prowadzenia dokumentacji związanej z realizacją przedmiotu zamówienia (tj.: kart usług, 

rejestru uczestników/czek projektu, którzy skorzystali z usług z wskazaniem daty realizacji usługi i 

wymiaru godzinowego, rejestru ofert pracy/stażu przedstawionych każdemu z uczestników/czek 

(dotyczy CZĘŚCI III), pozyskanych i gromadzonych dokumentów potwierdzających realizację 

wskaźnika efektywności), w tym na wzorach dokumentów zatwierdzonych przez Zamawiającego 

oraz zapewni ich niezwłoczne przekazanie Zamawiającemu. Powyższa dokumentacja będzie 

przekazywana Zamawiającemu w terminie 3 dni roboczych po zakończeniu każdego miesiąca, w 

którym realizowane są usługi oraz na zakończenie świadczenia usług. 

e) bieżącego informowania Zamawiającego o nieobecnościach na zajęciach uczestników/czek projektu. 

Wymagana obecność każdego uczestnika na zajęciach wynosi 100%. 
f) w przypadku realizacji zajęć metodą on-line rozwiązań umożliwiających monitoring realizowanej 

usługi, 

g) bieżącego informowania Zamawiającego o wszystkich przypadkach nieobecności 

uczestników/czek,  rezygnacjach uczestników/czek, problemach przez nich zgłaszanych, 

h) oznaczenia miejsc i wszystkich przygotowanych dokumentów, w tym materiałów dla 

uczestników/czek, związanych z realizacją przedmiotu umowy zgodnie z Wytycznymi w zakresie 

informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020, Podręcznikiem 
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wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i 

promocji oraz Księgą identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków 
programów polityki spójności na lata 2014-2020, dostępnych na stronie internetowej 

www.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

i) przy realizacji wsparcia do przestrzegania bieżących rekomendacji Ministerstwa Zdrowia, 

Ministerstwa Rozwoju oraz Głównego Inspektora Sanitarnego. Za uchybienia w powyższym zakresie 

przed upoważnionymi organami odpowiada w całości Wykonawca 

j) pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pełnej dyspozycyjności 

Zamawiającego rozumianej jako: 

 realizacja przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez Zamawiającego, w 

oparciu o przedstawiany na bieżąco przez Zamawiającego harmonogram, uaktualniany w 

odniesieniu do możliwości i potrzeb uczestników/ uczestniczek projektu, a także zgodnie z ofertą 

złożoną przez Wykonawcę, 

k) przeprowadzenia usługi w dniach od poniedziałku do soboty w godzinach 7.00-20.00 w terminie 
wskazanym przez Zamawiającego, który będzie spójny z kryterium „gotowości do realizacji 

zamówienia”. Wymagana dyspozycyjność podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie do 

zdiagnozowanych potrzeb i możliwości uczestników/uczestniczek projektu, zabezpieczeniem 

prawidłowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodności działań z Wytycznymi w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, 

l) dojazdu na daną formę wsparcia (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyżywienia itp. ponosi 

wyłącznie Wykonawca), 

m) informowania uczestników/uczestniczek o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej w 

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz realizacji projektu w ramach Programu 

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020. 
Informujemy, iż wynagrodzenie współfinansowane będzie ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 

Zamawiający zapewni: 

 materiały promocyjne do oznakowania materiałów dydaktycznych (naklejki z logotypami UE), 

dokumentacji dotyczącej realizowanego wsparcia oraz sal (plakat), 

 wzory dokumentów na,  przeprowadzające realizację danej formy wsparcia, 

 

 

Wymagania wobec Wykonawcy 

 
 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie poniższe warunki: 

 

1. Osoby fizyczne (w tym prowadzące działalność gospodarczą), osoby prawne lub jednostki 

organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej, które posiadają uprawnienia do wykonywania 

określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – 

weryfikowane na podstawie KRS/CEIDG oraz oświadczenia z załącznika nr 1 do zapytania ofertowego: 

Formularz oferty. W przypadku osoby prowadzącej działalność gospodarczą, osoby prawnej lub jednostki 

organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej zaznacza się, że podmioty te muszą posiadać aktywny 

wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia prowadzonego przez WUP właściwy ze względu na jego 

siedzibę w momencie składania oferty jak i przez cały okres realizacji zamówienia minimum do upływu 

okresu na jaki zostanie zawarta umowa na świadczenie usługi. Ocena spełnienia w/w warunku udziału w 
postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o przedłożone przez Oferenta dokumenty tj. wydruk ze strony:  

http://stor.praca.gov.pl/portal/#/kraz, potwierdzający  aktualny wpis do KRAZ  poświadczony podpisem osoby 

uprawnionej po stronie Oferenta do składania oświadczeń w ramach niniejszego zapytania ofertowego wraz z 

pieczęcią Oferenta. 

 

 

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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2. Poosiadają niezbędną wiedzę, kwalifikacje i doświadczenie do wykonania zamówienia – weryfikowane 

na podstawie oświadczenia z załącznika nr 2 do zapytania ofertowego: Formularz oferty. 
 

W odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących zdolności zawodowej Wykonawcy, 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że dysponuje lub będzie dysponował lub sam może 

wykazać się: 

 

 

CZEŚĆ I i II 

 

- minimum 1 doradcą zawodowym posiadającym wykształcenie wyższe/zawodowe lub 

certyfikaty/zaświadczenia umożliwiające prowadzenie doradztwa zawodowego oraz posiadać minimum 2-

letnie doświadczenie w tym zakresie. 

Zamawiający ma prawo żądać dokumentów potwierdzających wskazywane doświadczenie a Wykonawca 

zobowiązuje się je złożyć na każde żądanie Zamawiającego. 

 

CZĘŚĆ III 

 
- minimum 1 pośrednikiem pracy posiadającym wykształcenie wyższe/zawodowe lub 

certyfikaty/zaświadczenia umożliwiające prowadzenie pośrednictwa pracy oraz posiadać minimum roczne 

doświadczenie w zakresie pośrednictwa pracy. 

Zamawiający ma prawo żądać dokumentów potwierdzających wskazywane doświadczenie a Wykonawca 

zobowiązuje się je złożyć na każde żądanie Zamawiającego. 

 

 

Ww. minimalne doświadczenie kadry w zakresie realizacji wsparcia dla każdej z osób musi dotyczyć 

udzielania wsparcia na rzecz grupy docelowej tj. 

1) osób biernych zawodowo/bezrobotnych niezarejestrowanych/ bezrobotnych 

zarejestrowanych, 

2) osoby z grup w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy, tj. osoby z kategorii NEET, osoby z 
niepełnosprawnościami, kobiety, osoby o niskich kwalifikacjach 

 

w łącznym wymiarze co najmniej 200h zegarowych 

 

Ocena spełniania w/w warunku udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o treść oświadczenia 

Wykonawcy zgodnie z treścią Załącznika nr 2a do zapytania ofertowego, metodą warunku – spełnia / nie 

spełnia. 

Zamawiający informuje, że wybrany Wykonawca przed rozpoczęciem realizacji usługi będzie zobowiązany do 
przedłożenia dokumentów potwierdzających spełnianie wymagań tj.: kopię dokumentów (np. 

dyplom/certyfikat/zaświadczenie/ inne umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia) potwierdzających 

wymagane powyższe wykształcenie/kwalifikacje, a także doświadczenie zawodowe. 

3. Oferenci nie podlegają wykluczeniu z udziału w postępowaniu ofertowym tj.  zgodnie z wytycznymi, z 

udziału w niniejszym postępowaniu wykluczeni są Wykonawcy: 

A) powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
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a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie 

został określony przez IZ w wytycznych programowych; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

– warunek konieczny – weryfikowane na podstawie załącznika nr 3 – o braku powiązań; 

B) którzy, byli prawomocnie skazani za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia, przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnionemu w celu osiągnięcia 
korzyści majątkowych – weryfikowane na podstawie oświadczenia z załącznika nr 2 do zapytania 

ofertowego: Formularz oferty. 

C) którzy, nie są w stanie prawidłowo i efektywnie wykonać wszystkich powierzonych w ramach niniejszego 

postępowania zadania – weryfikowane na podstawie oświadczenia z załącznika nr 2 do zapytania 

ofertowego: Formularz oferty. 

D) którzy, nie przyjmują do wiadomości i nie akceptują istotnych postanowień umowy – weryfikowane na 

podstawie załącznika nr 2. 

 

4. Znajdują się w sytuacji prawnej i finansowej umożliwiającej realizację przedmiotu zamówienia tj.: 

 nie są w trakcie postępowania upadłościowego ani nie ogłoszono ich upadłości, 

Kryterium weryfikowane będzie na podstawie załączonego do oferty wydruku (oryginału lub 

uwierzytelnionej kopii z CEIDG/KRS/innego właściwego rejestru, wystawionego nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania ofert metodą warunku granicznego – spełnia / nie spełnia. 

 

 nie zalegają z opłacaniem podatków i składek do ZUS, 

Ocena spełniania w/w warunku udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o treść oświadczenia 

Wykonawcy zgodnie z treścią Załącznika nr 2 b do zapytania ofertowego lub poprzez dołączenie do oferty 

uwierzytelnionych kopii zaświadczeń wystawionych przez ZUS i US nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu składania ofert metodą warunku granicznego – spełnia / nie spełnia. 

 

W przypadku złożenia przez Oferenta oświadczenia - załącznika nr 2 b do zapytania ofertowego 

Zamawiający informuje, że wybrany Oferent przed rozpoczęciem realizacji usługi będzie zobowiązany do 
przedłożenia dokumentów potwierdzających spełnianie wymogu niezalegania z opłacaniem podatków i 

składek ZUS  tj.: uwierzytelnionych kopii zaświadczeń wystawionych przez ZUS i US nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

 

5. Złożyli maksymalnie jedną ofertę 

 

Oferent może złożyć maksymalnie jedną ofertę na daną część zamówienia tj. jeden Oferent może złożyć ofertę 

tylko raz w ramach każdej z części zamówienia – weryfikowane na podstawie rejestru złożonych ofert na każą 

z części zamówienia. 

 

Oferty Wykonawców, którzy nie spełniają łącznie powyższych warunków zostaną odrzucone i nie będą 
podlegały dalszej ocenie.  
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Warunki płatności za realizację usług 

Płatności za wykonanie danej części zamówienia dokonywane będą systematycznie etapami, za faktycznie 
wykonaną część zlecenia usługi, raz w miesiącu, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez 

Wykonawcę. Każdorazowo, wysokość wynagrodzenia będzie określana poprzez przemnożenie faktycznej 

liczby godzin zajęć zrealizowanych w danym miesiącu kalendarzowym przez cenę jednostkową za jedną 

godzinę zajęć brutto, określoną w umowie o wykonanie usługi – dotyczy każdej z części zamówienia. 

Płatności za świadczone usługi dokonywane będą na podstawie miesięcznych okresów rozliczeniowych po 

przedstawieniu przez Wykonawcę zestawienia kompletnych dokumentów potwierdzających zakończenie 

doradztwa/pośrednictwa pracy dla zleconych uczestników/czek projektu/stażodawców. Płatności będą 

regulowane w terminie do 30-ciu dni od dnia dostarczenia do Zamawiającego (data wpływu) przez 
Wykonawcę FV/rachunku. Zamawiający zastrzega, że wypłata środków będzie następowała pod warunkiem 

dostępności środków finansowych na rachunku bankowym projektu. 

Wynagrodzenie Wykonawcy będzie wypłacone wyłącznie za faktycznie zrealizowane godziny wsparcia 

uczestników/czek projektu/stażodawców potwierdzone stosowną dokumentacją, a nie za gotowość do ich 

realizacji, w szczególności w przypadku nieobecności uczestników/czek/stażodawców. 

Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia rachunku/FV na podstawie zestawienia zrealizowanych 

części zamówienia, najpóźniej do ostatniego dnia roboczego każdego miesiąca, w którym zrealizowano 

zamówienie ujęte w rachunku/FV. 

Nieterminowe dostarczenie przez Wykonawcę rachunku/FV będzie skutkowało przesunięciem płatności na 

kolejny miesiąc. 

Cena brutto wskazywana przez Wykonawcę musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia konieczne do poniesienia, także w przypadku, kiedy umowa lub obowiązujące przepisy prawa 

rodzą po stronie Zamawiającego obowiązek ponoszenia dodatkowych kosztów – pochodnych od 

wynagrodzeń, również wysokość tych kosztów (tzw. brutto brutto), jak również koszty dojazdów, ew. 

zakwaterowania, wyżywienia.  

Kryteria oceny ofert, informacje o wagach procentowych przypisanych  

do poszczególnych kryteriów oceny ofert, opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego 

kryterium oceny ofert, zasady wyboru oferty najkorzystniejszej 

 
1. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią niniejszego zapytania 

ofertowego. W przypadku, gdy oferta nie będzie spełniać któregokolwiek z wymogów formalnych, 

zostanie odrzucona.  

2. Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona bez rozpoznania. Zamawiający nie przewiduje procedury 

odwoławczej. Z tytułu odrzucenia oferty nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego.  

3. Za najkorzystniejszą - niezależnie dla każdej z trzech części zamówienia - zostanie uznana oferta, która 

uzyska najwyższą liczbę punktów, stanowiącą sumę punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach 

oceny oferty.  

4. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria 

(niezależnie dla każdej z trzech części zamówienia): 
 

1) Ocena kryterium nr 1 - cena oferty (70%) 

2) Ocena kryterium nr 2 - doświadczenie kadry w obszarze przedmiotu zamówienia (30%) 

 

 

Wg zasady 1%=1 punkt 
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Spośród ofert nieodrzuconych Zamawiający wybierze tę ofertę, która uzyska największą sumę punktów (P) 

obliczoną jako suma kryteriów nr 1, 2. 
 

P=X+Y 

Gdzie:  

P – łączna liczba punktów przyznanych ofercie badanej, 

X – punkty przyznane w kryterium „cena oferty” 

Y – punkty przyznane w kryterium „doświadczenie w obszarze przedmiotu zamówienia” 

 

Ocena kryterium nr 1 - cena oferty (70%) - ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formułą: 

K1 = (C min/C)*70 %  

C min - najniższa cena spośród ofert  

C - cena podana w ofercie rozpatrywanej 

 
Wskazując cenę, należy uwzględnić: wszystkie przewidywalne koszty związane z realizacją zamówienia, w 

tym w przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej zaliczkę na podatek od osób 

fizycznych, wymagane składki ZUS (ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie emerytalne, rentowe, 

wypadkowe, chorobowe, Fundusz Pracy i in.) od pracownika i pracodawcy w łącznej wysokości (czyli kwota 

brutto brutto); podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami na dzień składania ofert (jeśli 

dotyczy) oraz wszystkie koszty wynikające z zapisów niniejszego zapytania ofertowego, bez których realizacja 

zamówienia nie byłaby możliwa. Wykonawcy zobowiązani są do starannego zapoznania się z przedmiotem 

zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na cenę. Cena może być 

tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w 

obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną ostateczną, bez 

konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń i innych działań w celu jej określenia. 
 

 Z uwagi na kluczowe znaczenie realizacji przedmiotu zamówienia dla prawidłowego przebiegu projektu oraz 

osiągnięcia założonych wskaźników Zamawiający, dążąc do wyboru rzetelnych Wykonawców, dokona 

weryfikacji ofert pod kątem możliwości zaniżenia ceny. Oferent, którego cena oferty będzie niższa o co 

najmniej 30% od szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 

zostanie wezwany do złożenia wyjaśnienia w zakresie dokonanej kalkulacji realizacji zamówienia z 

uwzględnieniem ponoszonych kosztów wraz z zyskiem. W przypadku niezłożenia przez Oferenta, na 

wezwanie Zamawiającego, ww. wyjaśnienia w wyznaczonym terminie jego oferta podlegać będzie odrzuceniu. 

 

 

Oferta, której cena przekracza o co najmniej 30% szacunkową wartość zamówienia i/lub maksymalną cenę 

rynkową (jednostkową) określoną w Załączniku nr 6 – Wymagania dotyczące cen rynkowych  w ramach 
projektów złożonych na konkurs nr POWR.01.02.01-IP.17-10-002/20”, uznana zostanie za zawyżoną, biorąc 

pod uwagę racjonalność i efektywność ponoszonych wydatków w projekcie, i podlegać będzie odrzuceniu. 

 

 

Ocena kryterium nr 2 - doświadczenie w obszarze przedmiotu zamówienia (30%) - ocena punktowa 

zostanie dokonana zgodnie z formułą:  

K2 = (D/Dmax)*30 % 

D - liczba godzin przeprowadzonych usług podana w ofercie rozpatrywanej 

Dmax – maksymalna liczba godzin przeprowadzonych usług spośród wszystkich złożonych ofert 

 

W przypadku wskazania przez Wykonawcę większej liczby specjalistów niż wymagana Zamawiający będzie 
brał pod uwagę przy przyznawaniu punktów w tym kryterium odpowiednio po jednym specjaliście z każdego 

w/w rodzajów legitymującego się największym doświadczeniem spośród przedstawionych. 

 

Zamawiający zastrzega sobie, że zmiana osób wykazanych przez Wykonawcę do prowadzenia zajęć w trakcie 

realizacji przedmiotu zamówienia wymaga zgody Zamawiającego i wykazania się przez nową osobę wiedzą, 

kwalifikacjami i doświadczeniem nie gorszym niż to przedstawione przez Oferenta w Załączniku nr 2a – na 

etapie składania oferty na realizację usługi, za które zostały przyznane punkty w ramach kryterium nr 2. 
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Punkty dla obu kryteriów zostaną obliczone w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku. 
 

Zamawiający informuje, że nabór uczestników/uczestniczek/stażodawców do projektu jest ciągły z tego też 

względu wymagane jest pozostawanie Wykonawcy w ciągłej gotowości do świadczenia wsparcia. „Gotowość” 

jest to okres pomiędzy dniem podpisania umowy na realizację usługi, a dniem rozpoczęcia jej realizacji  

(Wykonawca zobowiązuję się w ofercie, że okres gotowości to 2 dni robocze, ponadto to Zamawiający będzie 

uprawniony każdorazowo wyznaczyć termin realizacji usługi najwcześniej na dzień wypadający 2 dni 

kalendarzowe po podpisaniu z Wykonawcą umowy na realizację usługi. Jednocześnie „gotowość” oznacza na 

etapie realizacji umowy (po podpisaniu umowy na realizację usługi) okres pomiędzy dniem przekazania przez 

Zamawiającego Wykonawcy każdorazowo harmonogramu do realizacji przedmiotu zamówienia na dany 

tydzień kalendarzowy, a dniem rozpoczęcia jego przeprowadzenia w miejscu i w czasie wg harmonogramu 

przedstawionego przez Zamawiającego Wykonawcy – również wynosi 2 dnia kalendarzowe.  

 
Zasady wyliczania ceny: 

a. Zamawiający dla dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty bierze pod uwagę sumę dwóch 

kryteriów przedstawionych powyżej zgodnie z formularzem ofertowym przedstawionym 

przez  Oferenta. 

b. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich pól w formularzu ofertowym – w 

ramach części zamówienia na którą składa ofertę. Brak wypełnienia i określenia wartości, w 

którejkolwiek z pozycji formularza ofertowego, przekreślenia bądź błędy rachunkowe w 

treści formularza ofertowego spowodują odrzucenie oferty.  

c. Wskazana przez Oferenta łączna cena brutto oferty powinna zawierać wszelkie koszty 

bezpośrednie i pośrednie, jakie Wykonawca uważa za niezbędne do poniesienia dla 

prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie 
wymagane przepisami podatki i opłaty, a w szczególności podatek VAT i należne składki 

ZUS. Wykonawca powinien uwzględnić w cenie wszystkie posiadane informacje o 

przedmiocie zamówienia, a szczególnie informacje, wymagania i warunki podane w 

niniejszym zapytaniu ofertowym. Cena wskazywana przez Wykonawcę musi zawierać 

również wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia konieczne do 

poniesienia, także w przypadku, kiedy umowa lub obowiązujące przepisy prawa rodzą po 

stronie Zamawiającego obowiązek ponoszenia dodatkowych kosztów – pochodnych od 

wynagrodzeń, również wysokość tych kosztów (tzw. brutto brutto), jak również koszty 

dojazdów, ew. zakwaterowania, wyżywienia. 

d. Cena podana w  formularzu ofertowym winna być wyrażona w PLN, wyliczona do dwóch 

miejsc po przecinku. 

e. Cena wskazana przez Oferenta w niniejszej ofercie nie może ulec podwyższeniu przez cały 
okres realizacji zamówienia, o którym mowa w niniejszym zapytaniu. 

f. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, który złoży 

ważną najkorzystniejszą ofertę, w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budżet projektu, 

którym dysponuje Zamawiający. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w 

zdaniu poprzednim nie przyniosą efektu, Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru i 

podpisania umowy przez Zamawiającego z kolejnym Oferentem, który w postępowaniu 

uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów (w tym przypadku również obowiązuje warunek 

negocjacji ceny w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budżet projektu, którym 

dysponuje Zamawiający) lub unieważnienia postępowania. 

g. Stawkę podatku VAT Wykonawca określa zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r.   o   

podatku od towarów i usług. 
h. Oferty zwierające rażąco niską cenę mogą zostać odrzucone przez Zamawiającego i nie będą 

podlegały rozpatrzeniu. Oferta zawierająca rażąco niską cenę to oferta, która jest niższa o 

30% od średniej arytmetycznej cen (łączna cena brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia brutto podana przez Wykonawcę w formularzu ofertowym) wszystkich 

podlegających rozpatrzeniu ofert (złożonych w terminie i kompletnych ofert). W przypadku 

wpłynięcia tylko jednej oferty – to oferta, nie odrzucona, która zawiera cenę (łączna cena 

brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia brutto podana przez Wykonawcę w formularzu 
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ofertowym) niższą o 30% od ceny ustaloną przez Zamawiającego w ramach szacowania 

wartości zamówienia. 
i. Zamawiający informuje, że nie będzie prowadził żadnego postępowania wyjaśniającego ani 

wzywał Wykonawców do uzupełnienia, sprecyzowania czy korekty złożonej oferty. 

j. W przypadku odstąpienia przez Oferenta od podpisania oferty Zamawiający zastrzega prawo 

wyboru kolejnej oferty najwyżej ocenionej. 

 

Zasady sporządzania oferty  

1. Ofertę sporządzić należy na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego, w języku polskim, czytelnie. Oferta winna być podpisana przez Oferenta lub 

osobę upoważnioną do reprezentowania Oferenta (dokument, z którego wynika umocowanie do 

złożenia oferty należy złożyć wraz z ofertą).  

2. Do Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego należy dołączyć: 

1) Oświadczenie o spełnieniu warunków i o braku powiązań osobowych lub kapitałowych 
pomiędzy Oferentem  a Zamawiającym  stanowiące załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  

2) Wykaz osób -  załącznik nr 2a do zapytania ofertowego 

3) Oświadczenie o niezaleganiu - załącznik nr 2b do zapytania ofertowego lub uwierzytelnione 

kopie zaświadczeń wystawionych przez ZUS i US o niezaleganiu z opłaceniem podatków i 

składek ZUS wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert 

– dotyczy osoby prowadzącej działalność gospodarczą, osoby prawnej lub jednostki 
organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej - jeśli dotyczy. 

4) Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych - załącznik nr 3 do 

zapytania ofertowego - dotyczy osobno każdej z osób uczestniczących w realizacji zamówienia – 

podpisuje każda z osób wykazana w kadrze Oferenta zgodnie z załącznikiem 2a 

5) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający reprezentację – jeśli dotyczy.  

6) Aktualny wpis do KRAZ zgodnie z treścią niniejszego zapytania - dotyczy osoby prowadzącej 

działalność gospodarczą, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości 

prawnej - jeśli dotyczy.. 

7) Aktualny wydruk z CEIDG/KRS/innego właściwego rejestru - dotyczy osoby prowadzącej 

działalność gospodarczą, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości 

prawnej - jeśli dotyczy. 

3. Brak któregokolwiek z wymaganych powyżej dokumentów będzie skutkować odrzuceniem oferty.  
4. Wymagany okres związania ofertą wynosi 30 dni. 

5. Poszczególne załączniki muszą być podpisane przez Oferenta w wyznaczonych miejscach. W 

przypadku podpisania dokumentów przez pełnomocnika, do oferty należy dołączyć stosowne 

pełnomocnictwo. 

6. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie 

odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Oferenta,  który: 

a. złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego; 

b. złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych w 

niniejszym postępowaniu; 
c. przedstawi nieprawdziwe informacje; 

d. nie spełnia warunków udziału w postępowaniu; 

e. złożył ofertę po terminie, o którym mowa w części „Miejsce i termin składania ofert”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Projekt „M(ŁODZI) bogaci doświadczeniem!”  współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 

 Europejskiego Funduszu Społecznego 

  

  

 

Forecast Consulting Sp. z o.o.    ul. W. Wróblewskiego 18/810    93-578 Łódź    NIP 7252028510    KRS 
0000360067 

 

www.forecast.com.pl        tel: 42 239 79 86       e-mail: biuro@forecast.com.pl 

St
ro

n
a1

3 

 

 
 

 

 

Miejsce i termin składania ofert 

1. Ofertę (o ile  składana jest w formie pisemnej) należy złożyć w 1 egzemplarzu w nieprzezroczystym, 

zabezpieczonym przed otwarciem opakowaniu. Opakowanie należy opisać następująco: 

 

             Dane Oferenta:  

 

 
 

………………………………………..     

Biuro Projektu „M(ŁODZI) bogaci doświadczeniem!”,  

Forecast Consulting Sp. z o.o.,  

93-578 Łódź, ul. Wróblewskiego 18 lok. 807 

 

 

Oferta w postępowaniu na: 

Przeprowadzenie doradztwa zawodowego i pośrednictwa pracy w ramach projektu 

 "M(ŁODZI) bogaci doświadczeniem!”  współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego  w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020 
 

 

□ CZĘŚĆ I  - przeprowadzeniu doradztwa zawodowego w ramach procesu rekrutacji 

□ CZĘŚĆ II - przeprowadzeniu doradztwa zawodowego 

□ CZĘŚĆ III  - przeprowadzeniu pośrednictwa pracy 

 

 

2. Ofertę należy: 

złożyć (osobiście, kurierem, pocztą) w Biurze Projektu „M(ŁODZI) bogaci doświadczeniem!” 

Forecast Consulting Sp. z o.o.,  

93-578  Łódź, ul. Wróblewskiego 18 lok. 807, 93-578 Łódź albo przesłać na  adres e-mail: 

mbd@forecast.com.pl (w tytule wpisując: „Oferta w postępowaniu na: Przeprowadzenie 

doradztwa zawodowego i pośrednictwa pracy w ramach projektu  "M(ŁODZI) bogaci 

doświadczeniem!”  współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego  w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-

2020) 

w nieprzekraczalnym terminie do 13.10.2021r. do godziny 15:00 

Biuro jest czynne od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00-15:00. 

 

3. W przypadku przesyłania ofert drogą mailową Zamawiający zaznacza, że wszystkie załączniki 

dołączone do niniejszego zapytania ofertowego muszą zostać podpisane i przesłane skanem. 

4. Za datę i godzinę złożenia oferty Zamawiający przyjmuje moment otrzymania oferty (decyduje data i 

godzina wpływu do Zamawiającego), nie zaś data stempla pocztowego. Oferty, które wpłyną po 

terminie wskazanym powyżej, będą podlegały odrzuceniu. 

5. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent/Wykonawca składający ofertę. 

6. Oferty wniesione po terminie Zamawiający pozostawia w dokumentacji projektu bez informowania o 
tym fakcie Oferenta.  

7. Oferent może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę pod 

warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu 

przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty 

musi zostać przygotowane, opieczętowane i oznaczone, a koperta dodatkowo oznaczona 

mailto:mbd@forecast.com.pl
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określeniami: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. Analogicznie dla ofert składanych drogą 

elektroniczną – w ww. tytule należy dodać: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

 

Określenie warunków istotnych zmian umowy  
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany Umowy w przypadku zmiany przepisów prawa, 

wytycznych lub innych regulacji w zakresie mającym wpływ na realizację Umowy, jak również w 

następującym przypadku: 

1) zmiany terminu realizacji umowy z przyczyn: 

a) wynikających ze zmiany harmonogramu realizacji projektu lub przedłużającej się procedury 

wyboru wykonawcy w postępowaniu lub przedłużającej się procedury podpisywania umowy; 

b) wynikających ze zmiany harmonogramu lub szczegółowego programu usługi z przyczyn 

niezależnych od Oferenta. 

2) w zakresie aktualizacji danych Oferenta;  

3) w przypadku zmiany obowiązujących przepisów prawa, odnoszących się do niniejszego 

zamówienia, w tym zmiany stawki VAT, z tym zastrzeżeniem, że podwyższenie bądź obniżenie 

stawki VAT nie wpływa na całkowitą szacowaną wartość zamówienia, 
4) w przypadku wystąpienia wszelkich obiektywnych zmian, niezbędnych  

do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, jeżeli taka zmiana leży  

w interesie publicznym, lub w interesie Zamawiającego,  w tym np. w przypadku braku uznania 

danego doradztwa  za niekwalifikowany;  

5) w przypadku wystąpienia siły wyższej, np.: wystąpienia zdarzenia losowego wywołanego przez 

czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć  

z pewnością, w szczególności zagrażającego bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi lub grożącego 

powstaniem szkody w znacznych rozmiarach,  

6) zmiany (zwiększenia) liczby uczestników/uczestniczek, które mają być objęte wsparciem,  

7) zmiany szacowanej wartości zamówienia. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zwiększenia szacowanej wartości zamówienia jednak nie więcej 
niż o 50% w przypadku wystąpienia takiej konieczności w szczególności w przypadku zwiększenia 

liczby uczestników/uczestniczek objętych wsparciem. 

 

Oferty częściowe i wariantowe  
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

Postanowienia dodatkowe  
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania 

przyczyn, a Oferentom nie przysługują z tego tytułu jakiekolwiek roszczenia. 

2. Postępowanie nie podlega przepisom Ustawy Prawo Zamówień Publicznych  

w związku z powyższym Oferentom nie przysługują żadne środki ochrony prawnej. Zamawiający nie 

przewiduje, żadnej procedury odwoławczej. 

 

Spis załączników 
1. załącznik nr 1 – Formularz ofertowy  

2. załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnianiu warunków i  niepodleganiu wykluczeniu podmiotu z udziału w 

postępowaniu 

3. załącznik nr 2a – Wykaz osób  

4. załącznik nr 2 b- Oświadczenie o niezaleganiu – dotyczy osoby prowadzącej działalność gospodarczą, 

osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej 

5. załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna – dotyczy osobno każdej z osób uczestniczących w realizacji 
zamówienia – podpisuje każda z osób wykazana w kadrze Oferenta zgodnie z załącznikiem 2a 

 

Łódź, dnia 03.10.2021r. 


